Zarzadzenie Nr 103 /2017
Burmistrza Chodcza
z dnia 29 grudnia 2017 r.

zmieniajgce regulamin organizacyjny Urzedu Miasta i Gminy Chodecz

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(Dz. U. 22017 r. poz. 1875 z pdzn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy Chodecz, stanowiacym
zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 30/2017 Burmistrza Chodcza z dnia 24 maja 2017 r.
zmienionego Zarzadzeniem Nr 81/2017 Burmistrza Chodcza z dnia 20 wrzegnia 2017 1.
wprowadza sig nastgpujace zmiany:

L. W § 7 ust. 4 skresla si¢ pkt 3, pkt 4, pkt 5 i pkt 6 a odpowiednio pkt 7 staje sie pkt 3.

2. W § 7 dodaje si¢ ust. 6 w brzmieniu: ,,6. Referat Budownictwa, Inwestycji i Gospodarki
Komunalnej w sktad ktorego wehodza nastepujace stanowiska:

1) kierownik referatu (znak: R-BIiGK),

2) stanowisko ds. ochrony $rodowiska, gospodarki odpadami i windykacji (znak: GO),
3) stanowisko ds. gospodarki komunalnej i ochrony przyrody (znak: GK),

4) stanowisko ds. zagospodarowania przestrzennego (znak: ZP).”

3. W § 13 skresla si¢ ust. 3, 4, 51 6 a odpowiednio ust, 7 staje sie ust. 3.
4. Dodaje si¢ § 15 ust. 1, 2, 31 4 w nastepujacym nowym brzmieniu:

»§ 15 Referat Budownictwa, Inwestycji i Gospodarki Komunalnej, ktérego kierownik
sprawuje kierownictwo, kontrole i nadzor nad dziatalnoscig referatu w zakresie realizowanych
zadan.,

1. Do zadan kierownika Referatu Budownictwa, Inwestycji i Gospodarki Komunalnej
nalezy w szczegolnosci:

1) kierowanie praca Referatu Budownictwa, Inwestycji i Gospodarki Komunalne;j,

2) nadzér nad caloksztaltem spraw zwiazanych z realizacja inwestycji gminnych,

3) prowadzenie spraw zwigzanych z dziatalnogcia Lokalnych Grup Dziatania,

4) realizacja zadan wynikajacych z Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Poakcesyjnego
Programu Wsparcia Obszarow Wiejskich, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
innych programéw w ramach pozyskania $rodkéw funduszy Unii Europejskiej,

5) prowadzenie wszystkich spraw zwiazanych z Lokalnym Programem Rewitalizacji dla
Miasta i Gminy Chodecz,

6) nadzor nad catoksztaltem spraw zwiazanych z realizacja inwestycji drogowych,

7) realizacja zadan wynikajacych z przepisow ustawy o funduszu soteckim.



2. Do zakresu dzialan stanowiska do spraw ochrony Srodowiska, gospodarki odpadami
i windykacji nalezy:

)

2)
3)

4)
5)
6)
7)

8)
9)

prowadzenie ksiggowosci w zakresie oplat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi zgodnie z obowiazujacymi przepisami,

obstuga systemu informatycznego dotyczacego gospodarki odpadami komunalnymi,
prowadzenie rejestru i dokonywanie weryfikacii ztozonych deklaracji o wysokosci
oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

w przypadku braku deklaracji przygotowuje decyzje dotyczace wysokosci optat

w zakresie odbioru odpadéw komunalnych,

prowadzenie kontroli w terenie w przypadku rozbieznosci co do wysokosci oplaty

z tytutu gospodarowania odpadami komunalnymi,

prowadzenie calosci spraw umorzen i odroczen w zakresie oplaty z tytulu optat za
odbidr odpadow komunalnych,

prowadzenie czynnosci egzekucyjnych poprzez:

a) wystawianie upomnien dla dtuznikéw,

b) wystawianie tytuléw wykonawczych.

sporzadzanie sprawozdan i informacji wynikajacych z zakresu dzialania Srodowiska,
odpowiada za catoksztalt spraw ochrony $rodowiska naturalnego na terenie Gminy,

10) odpowiada za realizacje usuwania azbestu i wyrobow zawierajacych azbest.

3. Do zakresu dzialan stanowiska do spraw gospodarki komunalnej i ochrony przyrody

nalezy:

1) prowadzenie nadzoru nad realizacja zadan Zaktadu Gospodarki Komunalne;j,

2) nadzorowanie realizacji obowiazkow wiascicieli nieruchomogci okreslonych w ustawie
O utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach oraz uchwale Rady Miejskiej
w Chodezu w sprawie Regulaminu utrzymania czystosci 1 porzadku na terenie Miasta
1 Gminy Chodecz,

3) nadzorowanie spraw tadu, porzadku i czystosci na terenie miasta i gminy,

4) nadzorowanie utrzymania wysypiska $mieci, oczyszezalni  $ciekow, kanalizacji,
wodociagow, jezior, rzek, urzadzen melioracyjnych, stawow itp. w zakresie
przestrzegania przepiséw prawa,

5) opiniowanie planow, analiz i stawek oplat w zakresie gospodarki komunalnej,

6) nadzorowanie spraw likwidacji nielegalnych wysypisk i sktadowisk,

7) przygotowywanie przetargéw na odbieranie odpadéw komunalnych od wiascicieli
nieruchomosci przy wspdtpracy z osobg zajmujac si¢ zamowieniami publicznymi,

8) przygotowywanie uméw dla wykonawcow wybranych w przetargach na odbieranie
odpadéw komunalnych od wlascicieli nieruchomosci,

9) opracowywanie projektéw uchwal Rady Miejskiej i aktéw prawa miejscowego
wymaganych ustawg o utrzymaniu czystosci i porzagdku w gminie oraz stalg ich
weryfikacje,

10) nakladanie na przedsiebiorcow kar za nieprawidlowo odbierane odpady komunalne od
mieszkancow,

11) wspotpracowanie z Referatem Budzetowo-F inansowym w zakresie egzekucji oplat,

12) prowadzenie rejestru dzialalnosci regulowanej w zakresie odbierania odpadow

13)

komunalnych,
organizowanie na terenie miasta i gminy akcji ,,sprzatanie $wiata”,



14) przygotowywanie informacji wynikajacych z przepisOw ustawy i prawa miejscowego
do umieszczenia na stronie Biuletynu Informacji Publicznej,

15) nadzorowanie ustalonych zasad odbioru odpadéw komunalnych od wilascicieli
nieruchomosci, realizowanych na podstawie umoéw zawieranych z gming przez
podmioty wylonione w drodze przetargu..

16) nadzorowanie odbioru odpadéw komunalnych od wiascicieli terenow rekreacyjnych
oraz zakladow pracy,

17) przygotowywanie oraz przedkladanie odpowiednim organom przewidzianych prawem
sprawozdan, informacji i analiz dot. gospodarowania odpadami komunalnymi,

18) prowadzenie catoksztaltu spraw zwiazanych z lesnictwem, towiectwem i ochrong
przyrody,

19) prowadzenie spraw i dokumentacji spotecznych komitetow budowy wodociggow,
kanalizacji, elektryfikacji, telefonizacji, budowy drég gminnych, o ile przepisy prawa
nie stanowig inaczej,

20) prowadzenie nadzoru nad utrzymaniem gminnych obiektow uzytecznosci publicznej
oraz obiektu urzedu,

21) prowadzenie ewidencji przydomowych oczyszezalni  $ciekow  w  celu kontroli
pozbywania si¢ komunalnych osadéw sciekowych,

22) prowadzenie catosci spraw w zakresie drog poprzez:

a) prowadzenie spraw w zakresie drogownictwa w tym naprawy i biezace remonty,

b) prowadzenie ewidencji drég i drogowych obiektow mostowych,

¢) wydawanie zezwolefi na zajecie pasa drogowego i zjazdy z drég oraz pobieranie
optaty i naliczanie kary,

d) wprowadzanie ograniczenia badz zamykania drogi dla ruchu oraz wyznaczanie
objazdow, gdy wystepuje bezposrednie zagrozenie bezpieczenstwa oséb lub mienia,

¢) orzekanie o przywroceniu do stanu pierwotnego pasa drogowego drogi gminnej lub
Zarezerwowanego terenu w razie jego naruszenia,

f) prowadzenie nadzoru nad organizacja ruchu na drogach publicznych.

g) prowadzenie spraw zwiazanych z wydawaniem licencji na przewoz 0séb.

23) realizacja zadan wynikajacych z przepisow ustawy o ochronie zwierzat dotyczacych
schronisk dla bezdomnych zwierzat — organizacja wylapywania i umieszczania
w schroniskach bezdomnych zwierzat,

24) prowadzenie calosci spraw w zakresie wydawania zezwoleri na wyciccie drzew
i krzewow,

25) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg inwestycji gminnych,

26) prowadzenie spraw zwiazanych z realizacjg inwestycji drogowych.

4. Do zakresu dzialan stanowiska do spraw zagospodarowania przestrzennego nalezy:

1) prowadzenie calosci spraw w zakresie planowania przestrzennego,

2) prowadzenie spraw z zakresu decyzji o warunkach zabudowy 1 zagospodarowania
przestrzennego  oraz  ustaleniu  lokalizacji  inwestycji  celu publicznego
1 zagospodarowania przestrzennego,

3) prowadzenie  wszystkich spraw w  zakresie decyzji o $rodowiskowych
uwarunkowaniach zgody na realizacje przedsigewziecia,

4) w  zakresie gospodarki komunalnej prowadzenie calosci spraw zwigzanych
z gospodarkg zasobami lokali mieszkalnych i uzytkowych Gminy, a w szczego6lnosci:
a) zarzadzanie budynkami,
b) prowadzi ewidencje budynkow komunalnych,
¢) ustala stawki czynszu oraz kaucji,




d) prowadzi sprzedaz i przetargi na zbywane lokale i nieruchomosci,

e) sporzadza umowy najmu budynkéw komunalnych,

f) przygotowuje projekt przydziatu lokali w razie klesk zywiotowych,

g) przygotowuje dokumenty zwiazane z zamiana lokali,

h) podejmuje dziatania w celu usunigcia skutkdw samowoli budowlanej,

1) wykonuje eksmisj¢ i przekwaterowanie najemcy do lokalu zastepczego,

J) prowadzi sprawy podnajmu lokali — przygotowuje umowy i prowadzi nadzor nad
uzytkowanie lokalu,

k) prowadzi sprawy przebudowy lokali i obiektow uzytecznosci publicznej bedacych
w zarzadzie gminy,

) rozstrzyga spory czynszowe,

m)prowadzi sprawy egzekucji w sprawach lokalowych,

n) prowadzi ewidencje mienia komunalnego, gruntéw, budynkéw oraz budowli,

0) prowadzi oznaczenie nieruchomo$ci, numeracje porzadkowa nieruchomosci
1 nazewnictwo placow, ulic i miejscowosci,

p) okresla wysokos¢ optat rocznych za uzytkowanie wieczyste, trwaly zarzad
i uzytkowanie nieruchomosci,

q) dokonuje okresowych kontroli wydzierzawionych nieruchomosci.

w zakresie geodezji i gospodarki gruntami prowadzenie:

a) ewidencji gruntéw nierolniczych i nieruchomosci,

b) pierwokupu i wywlaszczanie, zakup, przekazywanie gruntow, uzyczenie, sprzedaz,
dzierzawa, zarzad,

¢) komunalizacji mienia Skarbu Parnstwa,

d) spraw ewidencji gruntéw i budynkow po bylym PFZ oraz innych gruntéw mienia
gminnego,

€) umow na dzierzawg terendw i nieruchomosci oraz naliczanie stosownych optat
1ich egzekwowanie,

f) okresowych kontroli wydzierzawionych nieruchomosci,

g) spraw ustalania cen za grunty oraz przygotowywanie projektow podwyzek optat
rocznych za grunty,

h) wystepuje do Krajowego Osrodka Wsparcia Rolnictwa o bezplatne przekazanie
gruntow przeznaczonych na cele publiczne,

i) spraw zwigzanych z wyplata odszkodowan za przejmowane grunty na rzecz
Gminy, wydzielone pod zabudowe ulic,

j) aktualizacji zmian w ksiggach wieczystych dotyczacych nieruchomodci Urzedu,

k) spraw dotyczacych okreslenia wysokosci optat rocznych za uzytkowanie wieczyste,
trwaly zarzad oraz uzytkowanie gruntow gminnych,

1) uzgodnienia dotyczace geologii.

6) prowadzenie wszelkich spraw dotyczacych zatwierdzania geodezyjnych podziatow
nieruchomosci — gruntow.

7) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja inwestycji gminnych,

8) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjq inwestycji drogowych.”

5

R

§ 2. Zalacznik Nr 2 do Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy Chodecz
z dnia 20 wrzesnia 2017 r. otrzymuje brzmienie zgodne z zatacznikiem do niniejszego
zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

ezynski



Uzasadnienie

Obowiazujacy w Urzedzie Miasta i Gminy Chodecz Regulamin organizacyjny zostat
nadany zarzadzeniem Nr 30 / 2017 Burmistrza Chodeza w dniu 24 maja 2017 r. po czym
zostat zmieniony zarzadzeniem Nr 81 / 2017 Burmistrza Chodcza w dniu 20 wrzesnia 2017 r.

Obecna nowelizacja zwigzana jest z koniczno$cia wyodrgbnienia ze struktury
organizacyjnej nowego Referatu Budownictwa, Inwestycji i Gospodarki Komunalnej w celu
zapewnienia skutecznych mechanizméw kontrolnych, ktére w przyszlosci zapewnig realizacje
zadan w sposob zgodny z prawem, efektywny, oszczgdny 1 terminowy.

Proponowana zmiana organizacyjna spowoduje usprawnienie funkcjonowania Urzedu
poprzez m.in. podniesienie sprawnosci i efektywnosci pracy przez poszczegdlne stanowiska,

jak réwniez spowoduje ptynna realizacje zadan wspdlnych.

Podpisanie zatem zarzadzenia jest w pelni uzasadnione.
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