BURMISTRZ
CHODCzZA

woj. kujawsko - pomorskie

Zarzadzenie nr 18 /2023
Burmistrza Chodcza
z dnia 31 stycznia 2023 r.

w sprawie wprowadzenia procedury weryfikacji poprawnosci i kompletnosci
wprowadzanych danych do Systemu Informacji Oswiatowej oraz zasad kontroli
prawidlowosci wprowadzonych danych przez szkole i przedszkole prowadzone
przez Miasto i Gmin¢ Chodecz

Na podstawie art. 50 ust. 3 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie
informacji oswiatowej (Dz. U. z 2022 r., poz. 2597) oraz rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2019 r. w sprawie szczegoélowego zakresu
danych dziedzinowych gromadzonych w systemie informacji o§wiatowej oraz terminéw -
przekazywania niektérych danych do bazy danych systemu informacji o$wiatowej
(Dz. U. 22019 r., poz. 1663)

zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ procedure weryfikacji poprawnosci i kompletnosci wprowadzanych
danych do Systemu Informacji Oswiatowej, zwanego dalej SIO, stanowigca zalgcznik
Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. 1. Zobowigzuje sie dyrektora szkoty i przedszkola do poprawnego, kompletnego
i zgodnego ze stanem faktycznym oraz terminowego wprowadzania danych do Systemu
Informacji O$wiatowej.

2. Przekazanie danych do bazy danych Systemu Informacji Os$wiatowej jest
réwnoznaczne z potwierdzeniem przez dyrektora szkoly lub przedszkola zgodnosci
przekazywanych danych ze stanem faktycznym i dokumentacjg szkoty lub przedszkola.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Gléwnemu ksiegowemu jednostek
obstugujacych.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik do Zarzadzenia
nr 18/2023 Burmistrza Chodcza
z dnia 31 stycznia 2023 r.

Procedura weryfikacji i potwierdzenia danych zgromadzonych w Systemie
Informacji Oswiatowej przez szkote i przedszkole prowadzone przez Miasto
1 Gming Chodecz

I. Cel

Wdrozenie procesu weryfikacji 1 potwierdzenia danych zgromadzonych
w Systemie Informacji Oswiatowej przez szkot¢ i przedszkole prowadzone przez Miasto
1 Gming Chodecz, gwarantujacego prawidlowo$¢ danych statystycznych, stanowigcych
podstawe do naliczania subwencji o$wiatowej w wysokosci naleznej, zgodnie
z zakresem okreslonym w rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia
28 sierpnia 2019 r. w sprawie szczegOlowego zakresu danych dziedzinowych
gromadzonych w systemie informacji o$wiatowej oraz terminéw przekazywania
niektérych danych do bazy danych systemu informacji o$wiatowej (Dz. U. z 2019 r.
poz. 1663).

II. Sposob pozyskiwania, weryfikacji i potwierdzenia danych Systemu Informacji
Oswiatowej, zwanego dalej ,,SIO"

1. Przebieg pozyskiwania danych do weryfikacji danych zawartych w SIO:

1) przekazanie do dnia 5 pazdziernika danego roku przez szkole i przedszkole
nastgpujacych  dokumentow, podpisanych przez dyrektora szkoly Iub
przedszkola:

- wykaz orzeczef wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do procedury,

- wykaz uczestnikow zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych, wg wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 2 do procedury,

- zestawienie dotyczace liczby pracownikow pedagogicznych, wg wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 3 do procedury;
2) przekazanie do dnia 10 grudnia danego roku przez szkot¢ lub przedszkole,
podplsane przez dyrektora szkoty lub przedszkola:
liczb¢ ucznidéw/wychowankéw przeliczanych dang wagg (wydruk z SIO,
przestany przez organ prowadzacy),

- liczb¢ pracownikow pedagogicznych (wydruk z SIO, przestany przez organ
prowadzacy),

- os$wiadczenia, sporzgdzonego zgodnie z zatagcznikiem nr 4 do procedury.

2. Btapy weryfikacji i potwierdzenia danych SIO

1) weryfikacja wprowadzonych danych w szkole i przedszkolu, zgodnie z ich
wewngetrzng procedurg weryfikacji,

2) weryfikacja zestawienia zawierajacego dane dotyczagce liczby uczniow
i liczby etatow nauczycieli, udost¢pnionego przez Ministerstwo Edukacji
Narodowej na podstawie danych zgromadzonych w SIO, w Referacie
Budzetowo-Finansowym w Urzgdzie Miasta i Gminy w Chodczu polegajgca na:



a) porobwnaniu danych przygotowanych 1 przekazanych przez szkole
1 przedszkole, zgodnie ze wzorami o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1, z danymi
zawartymi w zestawieniu,

b) z przyczyn lezacych po stronie szkoty lub przedszkola - niezwlocznym
poinformowaniu o tym fakcie szkoly lub przedszkolu w celu wyjasnienia
1 ewentualnego skorygowania danych wprowadzonych do bazy danych SIO,

c) z przyczyn wynikajacych z blednego wygenerowania danych przez MEN -
poinformowaniu Ministerstwa Edukacji Narodowej o tym fakcie,
z jednoczesnym podaniem prawidlowych danych,

d) w przypadku stwierdzenia zgodno$ci danych - potwierdzeniu w formie
elektronicznego zestawienia zawierajgcego dane dotyczgce liczby ucznidéw
i liczby etatéw nauczycieli, udostgpnionego przez Ministerstwo Edukacji
Narodowe;j.

III. Przewidywane efekty wprowadzenia procedury

1. Ujednolicenie sposobu weryfikacji danych wprowadzonych do bazy danych SIO
przez szkotly 1 placowki o$wiatowe.

2. Wyeliminowanie bledow w bazie danych SIO, skutkujacych poprawnoscia
wysokosci naliczonej subwencji.




Zalgcznik nr | do procedury weryfikacji
i potwierdzenia danych zgromadzonych
w Systemie Informacji Oswiatowej przez
szkole i przedszkole prowadzone przez
Miasto i Gming Chodecz

/pieczeé szkoly lub przedszkola/

Wykaz orzeczen na dzien 30 wrzesnia ........... T.

/nazwa jednostki/
: D .
Rodzaj Nr Data Rodzaj 3 Kok ; :
Lp. orzeczenia orzeczenia' sbowigzywania niepelnosprawnosci’ Klasa) urodzemia | Uwag)
orzeczenia p pr ucznia

Ogolna liczba uczniow w szkole/przedszkolu -
Liczba dzieci 6.letnich w przedszkolach -
Liczba dzieci niepelnosprawnych w szkole/przedszkolu -

Liczba uczniow niepelnosprawnych w oddziatach integracyjnych -

‘miejscowosc i data’

,'[}/)zvlp‘;',v‘}';;iclc';;g'é‘dyr‘c»k/‘n.r(t‘;sﬁkd/;v wh
przedszkola/

"opinia o potrzcbic wezesnego wspomagania/orzeczenic o potrzebic ksztalcenia specjalnego/orzeczenic o potrzebic zajeé rewalidacyjno-
wychowawczych, inne

? nieslyszqcy, slaboslyszacy, niewidomi, slabowidzacy, z nicpelnosprawnoscig ruchows w tym z afazjg, z niepelnosprawnoscia intelektualng
w stopniu lekkim, z nicpetnosprawnoscig intelektualng w stopniu znacznym, z nicpelnosprawnoscig intelektualng w stopniu glgbokim,
z autyzmem w tym Aspergera, niedostosowani spolecznic, zagroZzeni nicdostosowaniem spolecznym, zagrozeni uzaleznieniem, z
zaburzeniami zachowania, przewlekle chorzy, z zaburzeniami psychicznymi; zaznaczyé niepelnosprawnos$ci sprz¢zone

¥ ktora klasa + zaznaczy¢ czy oddzial integracyjny




/pieczeé szkoly lub przedszkola/

Zalgcznik nr 2 do procedury weryfikacji
i potwierdzenia danych zgromadzonych
w Systemie Informacji Oswiatowej przez
szkole i przedszkole prowadzone przez

Miasto i Gmineg Chodecz

Wykaz uczestnikéw zajeé rewalidacyjno-wychowawezych

Data wpisania do

Data skreslenia

Bzl Liczba Nri da.ta NaZ\.ava Olkires ksiegi z ksiegi
. ,J uczestnikéw orzeczemia o p?dmlotu, wadnabel dzieci/uczniow dzieci/uczniow
zajec T potrze:ble zajeé ktéry wy(!al : (proyjecia do (wypisania ze
zajec rewalid.-wych. orzeczenie orzeczenia szkoly szkoly
przedszkola) przedszkola)

miejscowosc i data

‘podpis i piecz¢é dyrektora szkoly

lub przedszkola/




/pieczeé szkoly lub przedszkola/

Zalgeznik nr 3 do procedury weryfikacji
i potwierdzenia danych zgromadzonych
w Systemie Informacji Oswiatowej przez
szkole i przedszkole prowadzone przez
Miasto i Gmine Chodecz

Zestawienie dotyczgce liczby pracownikow pedagogicznych

wg stanu na dzien 30 wrzesnia ............... .

Liczba
nauczycieli
ogotem

Liczba
nauczycieli bez
stopnia
awansu

Liczba
nauczycieli
poczatkujacych

Liczba
nauczycieli
kontraktowych

Liczba Liczba
nauczycieli nauczycieli
mianowanych | dyplomowanych

‘miejscowosd i data’

/podpis i pieczeé dyrektora szkoly
lub przedszkola/



Zalgcznik nr 4 do procedury weryfikacji
i potwierdzenia danych zgromadzonych
w Systemie Informacji Oswiatowej przez
szkole i przedszkole prowadzone przez
Miasto i Gming Chodecz

/pieczeé szkoly lub przedszkola/

OSWIADCZENIE

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej z:
art. 82 kodeksu karnego skarbowego!
art. 297 kodeksu karnego®
. art. 100 ustawy o systemie informacji o$wiatowe;j*

sw1adczam, ze dane zawarte w bazie danych SIO s kompletne i zgodne ze stanem
faktycznym oraz z posiadang w szkole lub przedszkolu dokumentacjg oraz, ze ponosze petng
odpowiedzialno$¢ za prawidtowos¢ danych zawartych w SIO na dzieri 30 wrzesnia ......... r.

e

Za dane w poszczegdlnych obszarach odpowiedzialni sg nastepujacy pracownicy:

Nazwisko i imie osoby
Lp. Obszar odpowiedzialnej za przekazanie Stanowisko
danych

Dane dot. kierunkéw, liczby uczniéw lub
wychowankdw, uczestnikow zajec
rewalidacyjno-wychowawczych,
uczestnikéw kursow

2. |Dane dot. pracownikéw pedagogicznych

miejscowosc i data
podpis i pieczed dyrektora szkoly
lub przedszkola’

! 1. Kto naraza finanse publiczne na uszczuplenie poprzez nienalezng wyplata, pobranie lub niezgodne
z przeznaczeniem wykorzystanie dotacji lub subwencji, podlega karze grzywny do 240 stawek dziennych.

2. Jezeli wypfata lub pobranie nienaleznej, nadmiernej lub wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem dotagji lub
subwencji nie przekracza ustawowego progu, sprawca czynu zabronionego okreslonego w art. 1 podlega karze grzywny

2 1. Kto, w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego, od banku lub jednostki organizacyinej prowadzacej podobna
dziatalno$¢ gospodarcza na podstawie ustawy albo od organu lub instytucii dysponujacych $rodkami publicznymi -
kredytu, pozyczki pienieznej, poreczenia, gwarancji, akredytywy, dotacji, subwencji, potwierdzenia przez bank
zobowigzania wynikajacego z poreczenia lub z gwarancji lub podobnego $wiadczenia pienieznego na okreslony cel
gospodarczy, instrumentu pfatniczego lub zamdwienia publicznego, przedktada podrobiony, przerobiony,
poswiadczajgcy nieprawde albo nierzetelny dokument albo nierzetelne, pisemne oéwiadczenie dotyczace okolicznodci o
istotnym znaczeniu dla uzyskania wymienionego wsparcia finansowego, instrumentu platniczego lub zamdwienia,
podlega karze pozbawienia wolnosci od 3 miesiecy do lat 5.

2.Tej samej karze podlega, kto wbrew cigzgcemu obowigzkowi, nie powiadamia wtasciwego podmiotu o powstaniu
sytuacji mogacej mie¢ wplyw na wstrzymanie albo ograniczenie wysokosci udzielonego wsparcia finansowego,
okreslonego w § 1, lub zamdwienia publicznego albo na mozliwo$¢ dalszego korzystania z instrumentu ptatniczego.

3. Nie podlega karze, kto przed wszczeciem postepowania karnego dobrowolnie zapobiegt wykorzystaniu wsparcia
finansowego lub instrumentu ptatniczego, okreslonych w § 1, zrezygnowat z dotacji lub zaméwienia publicznego albo
7asnokoit roszczenia nokrzvwdzonean.

% 1. Kto wbrew obowiazkowi nie przekazuje danych do bazy danych SIO lub przekazuje dane niezgodne z prawda,
podlega karze grzywny.

2. Orzekanie w sprawach o czyny, o ktérych mowa w ust. 1, nastepuje w trybie przepiséw ustawy z dnia 24 sierpnia
2001 r. - Kodeks postepowania w sprawach o wykroczenia (Dz. U. z 2021 r. poz. 457,1005,1595 i 2328).

3. Administrator bazy danych SIO oraz podmiot zobowigzany do przekazywania danych do RSPO zawiadamia wiasciwe
organy o uzasadnionym podejrzeniu popetnienia czynéw, o ktérych mowa w ust. 1.
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