BURMISTRZ
CHODCZzZA
wol. kujawsko - pomorskie Zarzadzenie Nr 95 /2015
Burmistrza Chodcza
z dnia 18 listopada 2015 r.
zmieniajgce regulamin organizacyjny Urzedu Miasta i Gminy Chodecz

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(Dz. U. 22015 1., poz. 1515 z pézn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy Chodecz, stanowigcym
zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 16/07 Burmistrza Chodcza z dnia 15 czerwea 2007 .
zmienionego Zarzadzeniem Nr 33/2008 Burmistrza Chodcza z dnia 03 wrzesnia 2008 r.
zmienionego Zarzadzeniem Nr 55/2008 Burmistrza Chodcza z dnia 28 grudnia 2008 .
zmienionego Zarzadzeniem Nr 40/2010 Burmistrza Chodcza z dnia 31 grudnia 2010 1.
zmienionego Zarzadzeniem Nr 9/2012 Burmistrza Chodcza z dnia 27 lutego 2012 r.
zmienionego Zarzadzeniem Nr 44/2012 Burmistrza Chodcza z dnia 26 listopada 2012 r.
zmienionego Zarzgdzeniem Nr 29/2013 Burmistrza Chodcza z dnia 18 czerwea 2013 1.
zmienionego Zarzadzeniem Nr 45A/2013 Burmistrza Chodcza z dnia 02 pazdziernika 2013 1.
zmienionego Zarzadzeniem Nr 6/2015 r. Burmistrza Chodcza z dnia 26 lutego 2015 r.
zmienionego Zarzadzeniem Nr 15/2015 Burmistrza Chodcza z dnia 14 kwietnia 2015 r.
zmienionego Zarzadzeniem Nr 18/2015 Burmistrza Chodcza z dnia 15 kwietnia 2015 r.
wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1. W § 6 dodaje sig ust. 5, kt6ry otrzymuje nastepujace brzmienie: ,,5 Kierownik Urzedu
Stanu Cywilnego (znak USC)”, a dotychczasowy ust.3 Obshuga Urzedu otrzymuje
odpowiednio ust. 6. '

2. W § 9 ust. 6 usuwa si¢ pkt 5 w brzmieniu:5’ Prowadzi cato$é spraw w zakresie
umorzen i odroczen zobowiazan podatkowych oraz sporzadza sprawozdania o
udzielonej pomocy publicznej i informacji o nieudzieleniu takiej pomocy z
wykorzystaniem aplikacji SHRIMP”, ,

3.. W § 10 dodaje sig ust. 1 o nastepujacym brzmieniu ,,1 Kierownik Urzedu Stanu
Cywilnego prowadzi sprawy:

1. W zakresie stanu cywilnego:

1) przyjmowanie zapewnien o braku okolicznodci wylaczajacych zawarcie
malzenstwa,

2) udzielanie §lubéw z zachowaniem uroczystej formy,

3) sporzadzanie oraz prowadzenie aktéw stanu cywilnego - urodzen, matzeristw i
Zgondw, ,

4) wystepowanie o nadanie numeru PESEL,

5) prowadzenie akt zbiorczych dla poszczegélnych rodzajow ksigg,

6) prowadzenie ewidencji posiadanych ksiag,

7) sporzadzanie i wydawanie odpiséw aktéw stanu cywilnego skroconych,
zupelnych i wielojezycznych,

8) nanoszenie do BUSC przypiskéw oraz wzmianek dodatkowych,

9) prowadzenie postepowari i wydawanie decyzji wynikajacych z kodeksu
rodzinnego i opiekuriczego oraz ustawy o zmianie imion i nazwisk,

10) przyjmowanie o$wiadczen :




a)
b)

©)
d)

0 powrocie osoby rozwiedzionej do poprzedniego nazwiska noszonego
przed zawarciem matzenstwa,

o wyborze nazwiska, jakie beda nosié malzonkowie i dzieci zrodzone w
malzenstwie,

0 uznaniu ojcostwa,

o nadaniu dziecku nazwiska meza matki,

0 zmianie imienia dziecka w ciggu 6 miesiecy od sporzadzenia aktu

e)
urodzenia,
f) o wstapieniu w zwigzek matzenski.
11) wydawanie zaswiadczen:
a) o braku przeszkéd wytaczajacych zawarcie zwiazku matzenskiego,
b) o zdolnosci prawnej obywateli polskich do zawarcia zwiazku
malzenskiego za granica,
c) o dokonywanych w ksiggach stanu cywilnego wpisach lub ich braku,
d) o zaginieciu lub zniszczeniu ksiegi, '
) o stanie cywilnym.
12) wystgpowanie z wnioskami o nadanie medali za dhugoletnie pozycie matzenskie
oraz organizowanie uroczysto$ci zwiazanych z jubileuszami,
13) korespondencja z konsulatami, ambasadami oraz innymi instytucjami z zakresu
rejestracji stanu cywilnego,
14) przechowywanie, zabezpieczenie i konserwacja ksiag, akt zbiorowych i innych
dokumentéw stanowigcych archiwum USC,
15) pobieranie i rozliczanie drukéw $cistego zarachowania,
16) wprowadzanie do BUSC akt6w stanu cywilnego,
17) wystgpowanie z wnioskiem do sadéw o uniewaznienie istniejacych, btednie
sporzadzonych aktéw stanu cywilnego, ‘
18) wykonywanie zadan wynikajacych z umowy Konkordatu oraz innych uméw
mig¢dzynarodowych i prawa migedzynarodowego,
19) spisywanie woli spadkéw - sporzadza testamenty,
20) realizuje zadania wynikajace z ustawy o cudzoziemcach.

2. W zakresie spraw obywatelskich:

1)

2)
3)

4)
5)

przyjmowanie wnioskéw o wydanie dowodu osobistego oraz wprowadzenie do
systemu informatycznego RDO,

przyjmowanie dowodéw oraz ich wydawanie,

przyjmowanie zawiadomien o utracie dowodu osobistego, uniewaznienie
dokumentu w RDO oraz wydawanie zaswiadczer, .

prowadzenie rejestracji wydanych i utraconych dowodéw tozsamosci,
prowadzenie kopert dowodowych, rejestréw kopert dowodowych oséb
zmartych, przechowywanie kopert zgodnie z obowiazuj acymi przepisami.

3. W zakresie ewidencji ludnoci:

1y
2)
3)

4)
5)

prowadzenie spraw o zameldowanie, o wymeldowanie z pobytu stalego i
czasowego,

prowadzi postgpowania i wydaje decyzje w sprawach meldunkowych oraz
postegpowania w sprawach odwotan od decyzji,

prowadzenie rejestru mieszkancdw i zamieszkania cudzoziemcdw w systemie
informatycznym,

wydawanie zaswiadezefi o zameldowaniu i wymeldowaniu,

udzielanie informacji adresowych oraz danych osobowych whasciwym
organom z zachowaniem przepiséw o ochronie danych osobowych,




6) nadawanie numeréw ewidencyjnych - PESEL,

7) stata obstuga Systemu Rejestréw Panstwowych ,,Zrédio”,

8) prowadzenie korespondencji w sprawach z zakresu rejestru mieszkancow i
zamieszkania cudzoziemcow,

9) wspoludziat w organizacji i przeprowadzaniu wyboréw i referendow,

10) prowadzenie i aktualizacja statego rejestru wyborcéw,

11) podawanie do publicznej wiadomo$ci ogloszen, postanowien i orzeczen
sadowych, k) podawanie do publicznej wiadomosci ogloszen i obwieszczen
otrzymywanych od Komornikéw Sadowych.

4. Prowadzi calos¢ spraw w zakresie umorzen i odroczen zobowigzan podatkowych

oraz sporzadza sprawozdania o udzielonej pomocy publicznej i informacji o

nieudzieleniu takiej pomocy.”

§ 2. Zatacznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w Chodczu
otrzymuje brzmienie zgodne z zatacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sie inspektorowi ds. kancelaryjno-kadrowych.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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