Zarzadzenie Nr 31 /2020
Burmistrza Chodcza
z dnia 23 kwietnia 2020 r.

W sprawie powierzenia obowigzkow i odpowiedzialnosci w zakresie prowadzenia
rachunkowosci i gospodarki finansowej wspolnej obstugi jednostek organizacyjnych
Miasta i Gminy Chodecz zaliczanych do sektora finanséw publicznych

Na podstawie art. 53 ust. 2 i 5 oraz art. 54 ust. 2a w zwigzku z ust. 2 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z pdzn. zm.)
w zwigzku z uchwalg Nr XVII/130/20 Rady Miejskiej w Chodczu z dnia 17 marca 2020 r.
w sprawie zapewnienia wspdlnej obstugi jednostek organizacyjnych Miasta i Gminy Chodecz
zaliczanych do sektora finansow publicznych (Dziennik Urzedowy Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego z 2020 r. poz. 1639)
zarzadzam, co nastepuje :

§1

Z dniem 23 kwietnia 2020 r. powierzam gltéwnemu ksiggowemu ds. Jednostek
Obstugiwanych Pani Edycie Swigtek obowiazki i odpowiedzialnos¢ w zakresie prowadzenia
rachunkowosci 1 gospodarki finansowej Szkoly Podstawowej im. Tadeusza Ko$ciuszki
w Chodczu, Przedszkola Samorzadowego w Chodczu oraz Zlobka Samorzadowego
w Chodczu zgodnie z obowigzujacymi przepisami dotyczacymi prowadzenia rachunkowosci
jednostek sektora finansdéw publicznych, a w szczegdlnoscei:

1. prowadzenie rachunkowosci,

2. wykonywanie dyspozycji sSrodkami pienigznymi,

3. dokonywanie wstepnej kontroli:

a) zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,
b) kompletnosci i rzetelno$ci dokumentoéw dotyczacych operacji gospodarczych
i finansowych Miasta i Gminy Chodecz,

4. opracowywanie projektow przepisow wewnetrznych wydawanych przez Kierownikow
jednostek organizacyjnych, dotyczacych prowadzenia rachunkowosci, a zwlaszcza
dokumentacji opisujgcej przyjgte przez Szkote Podstawowa im. Tadeusza Kosciuszki
w Chodczu, Przedszkole Samorzgdowe w Chodczu oraz Zlobek Samorzadowy
w Chodeczu zasady (polityke) rachunkowosci tj. zakladowego planu kont oraz
instrukcji: kasowej, magazynowej, obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych,
ewidencji i kontroli drukow $cistego zarachowania, prowadzenia i rozliczania

inwentaryzacji,



10.

11.

12,

organizowanie i nadzorowanie catosci prac zwiazanych z inwentaryzacja mienia
Szkoty Podstawowej im. Tadeusza Kosciuszki w Chodczu, Przedszkola
Samorzagdowego w Chodczu oraz Zlobka Samorzadowego w Chodczu w tym:
wnioskowanie o przeprowadzenie inwentaryzacji poszczegdlnych skiadnikow
aktywow 1 pasywow z uwzglednieniem termindw i czestotliwosci wymaganej przez
obowigzujace przepisy, przygotowywanie projektow zarzadzen Kierownikow
jednostek organizacyjnych w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji oraz
rozliczanie wynikow przeprowadzonych inwentaryzacji,

sporzadzanie sprawozdan finansowych, budzetowych i innych z zakresu dziatania
Szkoly Podstawowej im. Tadeusza Kosciuszki w Chodezu, Przedszkola
Samorzadowego w Chodczu oraz Zlobka Samorzagdowego w Chodczu oraz
materialow do sprawozdan opisowych péirocznych i rocznych z wykonania budzetu
oraz informacji o stanie mienia komunalnego w zakresie Jednostek Obstugiwanych,
zapewnienie prawidlowego i terminowego obiegu dokumentéw ksiggowych oraz
zorganizowanie gromadzenia i przechowywania dokumentacji ksiggowej w sposob
zabezpieczajacy Jg przed dostgpem o0s6b nieuprawnionych, zaginigciem lub
Zniszczeniem,

opracowywanie projektow planow finansowych Jednostek Obstugiwanych i ich
zmian, na podstawie informacji o planowanej wysokosci dochodow i wydatkow,
przekazywanych przez kierownikow poszczegdlnych jednostek organizacyjnych
Miasta i Gminy Chodecz oraz biezace informowanie Burmistrza o stopniu ich
realizacji,

dokonywanie Dbiezacej analizy wykonania planow finansowych Jednostek
Obshugiwanych i biezace informowanie Burmistrza o stopniu realizacji dochodéow
i wydatkow,

zapewnienie prawidlowego 1 terminowego ustalania i pobierania naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych,

zapewnienie ochrony mienia komunalnego podleglego Szkole Podstawowej im.
Tadeusza Kosciuszki w Chodczu, Przedszkolu Samorzagdowemu w Chodczu oraz
Ztobkowi Samorzgdowemu w Chodczu (ubezpieczenia),

czuwanie nad prawidtowoscig uméw zawieranych przez Szkole Podstawowg im.
Tadeusza Kosciuszki w Chodczu, Przedszkole Samorzadowe w Chodczu oraz Ztobek

Samorzadowy w Chodczu pod wzgledem finansowym.




§2

Niniejsze upowaznienie wazne jest na czas pelnienia funkcji glownego ksiggowego

ds. Jednostek Obstugiwanych i moze by¢ w kazdym czasie odwotlane.

§3

Za czynnosci okreslone w § 1 Pani Edyta Swigtek ponosi jednoosobowa odpowiedzialnosé.

§4
W przypadku dtugotrwalej nieobecnosci gtéwnego ksiggowego ds. Jednostek Obstugiwanych
zastepstwo peni¢ bedzie Skarbnik Miasta i Gminy — Kierownik Referatu Budzetowo-
Finansowego.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Radra E\r?wﬂv

. / 7"\\' T
ota Gfabckyhska
Doro 'fr‘:329{



