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Zarzadzenie nr 39 / 2014
Burmistrza Chodcza
-z dnia 16 lipca 2014 r.

w sprawie okreslenia Regulaminu Pracy Komisji do przeprowadzenia przetargéw.

Na podstawie art. 21 ust 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. 22013 r,, poz. 907 z pézn. zm.) w zwiazku z art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. 22013 r.,, poz. 594 z p6Zn. zm.)
zarzadzam, co nastgpuje :

§ 1. Okreslam Regulamin Pracy Komisji Przetargowej do przeprowadzenia przetargdw stanowiacy
zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam inspektorowi ds. inwestycji i gospodarki gruntami.
§ 3. Traci moc Zarzadzenie Burmistrza Chodcza nr 29 z dnia 21 pazdziernika 2004 r. w sprawie
okreslenia Regulaminu pracy komisji przetargowej dla przetargoéw organizowanych przez

Burmistrza Chodcza. ~

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik

do zarzadzenia Nr 39/2014
Burmistrza Chodcza

dnia 16 lipca 2014 1.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

powotanej do przeprowadzenia postepowania W sprawie o udzielenie zamoéwienia
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Rozdzial 1
Przepisy ogélne

§ 1.1. Komisja przetargowa, zwana dalej ,,Komisja” jest powotana do przeprowadzenia
postgpowania w sprawie o udzielenie zamdwienia publicznego pn.
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2. Czas pracy Komisji rozpoczyna sie w momencie wszczecia postgpowania, a kofnczy
sie z chwilg podpisania umowy o udzielenie danego zaméwienia publicznego.

§ 2. Komisja moze wykonywaé niektére swoje czynnosci w niepelnym sktadzie
(co najmniej dwdch osob) z zastrzezeniem, ze dokonywanie oceny, czy wykonawcy
spelniaja wymagane warunki, ocenianie oferty oraz proponowanie wyboru oferty
najkorzystniejszej odbywa sie w sktadzie, co najmniej trzech oséb, w tym
Przewodniczacego Komisji Przetargowe;.

§ 3. Wyboru oferty najkorzystniejszej dokonuje Kierownik Zamawiajacego.

§ 4. Czlonek Komisji rzetelnie 1 obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci,
kierujac sie wytacznie przepisami prawa, posiadana wiedza i do§wiadczeniem.

§ 5. Odwotanie czlonka Komisji w toku postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego moze nastapi¢ wytacznie w sytuacji naruszenia przez niego
obowiazkow, o ktérych mowa w § 4 Regulaminu, w sytuacji o ktérej mowa w § 6
i 7 Regulaminu, oraz jezeli z powodu innej przeszkody nie moze on braé udziahu W
pracach Komisji.

§ 6. Niezwlocznie po zapoznaniu sie Komisji z o§wiadczeniami lub dokumentami
zlozonymi przez wykonawcoéw w celu potwierdzenia spetnienia stawianych im
warunkéw cztonkowie Komisji sktadaja pisemne oéwiadczenia o zaistnieniu lub
braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ustawy o zaméwieniach
publicznych.

§ 7.1. W przypadku zlozenia przez cztonka Komisji o§wiadczenia o zaistnieniu
okoliczno$ci, o ktédrych mowa w § 7 Regulaminu, nie zloZenia przez niego
o$wiadczenia albo ztozZenia o§wiadczenia niezgodnego z prawda, przewodniczacy
Komisji niezwlocznie wytacza cztonka Komisji z dalszego udziatu w postepowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego.



2. Informacje o wytaczeniu cztonka komisji przewodniczacy Komisji przekazuje
Kierownikowi zamawiajacego, ktory w miejsce wytaczonego czionka moze
powotaé nowego cztonka Komisji.

3. Wobec przewodniczacego Komisji czynnosci wylaczenia dokonuje bezposrednio
Kierownik zamawiajacego.

§ 8. Cztonek Komisji, z zastrzezeniem § 7, jest obowiazany w kazdym czasie wylaczy¢
si¢ z udziatu w pracachkomisji niezwlocznie po powzieciu wiadomosci o zaistnieniu
okolicznoéci, o ktérych mowa w § 7, o czym informuje przewodniczacego Komisji.
Przepis § 7 stosuje sie odpowiednio.

§ 9. Czynnoéci podjete w postepowaniu przez cztonka Komisji, po powzieciu przez niego
wiadomo$ci o zaistnieniu okoliczno$ci, o ktérych mowa w § 7, sa niewazne.
Czynno$ci Komisji, jezeli zostaty dokonane z udziatem takiego czlonka, z
zastrzezeniem 10, powtarza sie, chyba Ze postgpowanie powinno zostaé
uniewaznione. Przepis stosuje sie odpowiednio do sytuacji, w ktérej cztonek Komisji N
zostanie wytaczony z powodu nieztozenia osmadczema 0 ktorym mowa w § 6, al
ztozenie o§wiadczenia niezgodnego z prawdq

§ 10. Nie powtarza sie czynno$ci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych
niewplywajacych na wynik postgpowania.

Rozdzial 2
ObowiazKi przewodniczacego i sekretarza komisji oraz zasady powolywania bieglych
(rzeczoznawcow)

§ 11. Pracami Komisji kieruje jej przewodniczacy.
§ 12. Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegdlnosci:

1). Odebranie o$wiadczen cztonkéw Komisji, o ktérych mowa w § 6, oraz
poinformowanie kierownika zamawiajacego o okolicznos$ciach, o ktérych mowa

w§718; .
2 ).wyznaczanie termindéw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie;
3).podziat miedzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym;

4).nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego;

5).informowanie kierownika zamawiajacego o problemach zwiazanych z pracami
Komisji w toku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

13. O$wiadczenia, o ktérych mowa w § 6, przewodniczacy wlacza do dokumentacji
p
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

§ 14. Dokumentacje postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, prowadzi
Sekretarz Komisji.



§ 15. Jezeli dokonanie okre§lonych czynno$ci zwiazanych 2z przygotowaniem
1 przeprowadzeniem postgpowania bedzie wymagaé wiadomos$ci specjalnych,
Kierownik zamawiajacego, z wiasnej inicjatywy lub na wniosek komisji
przetargowej, moze powotaé biegtych.

§ 16. Do bieglych stosuje sie odpowiednio przepisy § 6 — 10.

§ 17. Biegly na zqdame Komisji bierze udziat w jej pracach z glosem
doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.

Rozdzial 3
Tryb pracy komisji

§ 18. Komisja w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego w szczegdlnosci:

1) dokonuje jawnego otwarcia ofert zgodnie z art. 86 Prawa zamdwien
publicznych;

2) ocenia spelianie warunkéw stawianych dostawcom Iub wykonawcom oraz
‘wnioskuje do kierownika zamawiajacego o wykluczenie wykonawcow w
przypadkach okre§lonych w Prawie zamdéwien publicznych;

3) wnioskuje do kierownika zamawiajacego o odrzucenie oferty w przypadkach
przewidzianych w Prawie zaméwien publicznych;

4) ocenia oferty niepodlegajace odrzuceniu;

5) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badZz wystepuje
0 uniewaznienie postgpowania;

6) przyjmuje i analizuje wnoszone odwotania.

§ 19. Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej
oceny ofert dokonanej przez cztonkdéw Komisji.

§ 20. Indywidualna ocena ofert odbywa sie wylacznie na podstawie kryteriéw oceny
ofert, okreslonych w specyfikacji istotnych warunkdéw zamoéwienia.

§ 21. W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 Prawa
zamoOwien publicznych, Komisja wystepuje do kierownika zamawiajacego o
uniewaznienie postgpowania. Pisemne uzasadnienie takiego wniosku powinno
zawiera¢ wskazanie podstawy prawnej oraz omawiaé okolicznosci, ktdre
spowodowaty konieczno$é uniewaznienia postgpowania.

§ 22. Kierownik = zamawiajacego  stwierdza niewazno$¢  czynnoSci  podjetej
Z naruszeniem prawa.



§ 23. Na polecenie Kierownika zamawiajacego Komisja powtarza uniewazniona
czynno$¢, podjeta z naruszeniem prawa.

§ 24. Przygotowanie i1 przeprowadzenie nowego postgpowania w tej samej sprawie
powierza si¢ Komisji w zmienionym skladzie, jezeli Kierownik zamawiajacego
odméwi zatwierdzenia propozycji Komisji i uniewazni postgpowanie o udzielenie
zamdwienia publicznego na podstawie art. 93 ust. 1 pkt 7 Prawa zaméwien
publicznych.

§ 25. Prace Komisji w zakresie unormowanym Regulaminem, podlegaja zatwierdzeniu
przez Kierownika zamawiajacego.

Rozdzial 4
Przepisy konicowe

§26 W sprawach nie uregulowanych postanowieniami niniejszego Regulaminu maja
zastosowanie przepisy Prawa zamoéwien publicznych oraz przepisy wykonawcze
wydanego na jego podstawie. -
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mgr Kazimfierz Sawiriski



