, Zatgcznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych
Znak sprawy: Referat/Stanowisko . -

Data .

WNIOSEK

w sprawie podjecia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
o wartosci ponizej kwot okreslonych w art. 4 pkt. 8 Ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamdwien
publicznych

/ Dz. U. z 2013r. poz. 907 ze zm./

(ponizej kwoty stanowiacej rownowartosc 30 000 EURO)

1/ Referat/Stanowisko

wnosl o podjecie postepowania zwigzanego z udzieleniem zamdwienia publicznego na:

* 2/ dostawe

*b/ ustugi

* ¢/ roboty budowlane

2/ Szacunkowa warto$¢ zamébwienia zostata ustalona w oparciu o poprzednie zaméwienie/badania rynku/kosztorys
nwestorski* w dniu :

wynosi netto PLN tj. EURO**

brutto PLN
wysokos¢ podatku VAT %

nr kategorii stownika CPV

3/ Zadanie budzetowe : dz. rozdz. §

4/ Termin wykonania zaméwienia:

5/ Osoby odpowiedzialne merytorycznie za kontakt z Referatem Zamdwien Publicznych oraz Wykonawcami

6/ Wykaz zatacznikbw:
Zatwierdzi} pod Zatwierdzit pod wzgledem
wzgledem finansowym merytorycznym
ZATWIERDZAM
4
/podpis Kierownika Zamawiajacego/
* - niépotrzebne skreslic,

**  _ §redni kurs zlotego w stosunku do Euro wynesi 4.2249 — zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 23 grudnia 2013 r. w sprawie §redniego
kursu ziotego w. stosunku do euro stanowiacego podstawe przeliczania wartoéci zaméwieni publicznych.



Zatqcznik nr 2 do Regulaminu udzielania zamo’wieﬁj)ublicznych

ZNAK SPIAWY wovverereinrrenneecrteeeeseeeseennne

pieczeé komdrki organizacyjnej

Zapytanie ofertowe

Postepowanie prowadzone w oparciu o art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych :
/Dz.U.z2013 r. poz. 907 ze zm./

L Zaniawiajqcy: ............................................ e

Adres do korespondencji: .......cocoooeiiiiiiiii i et et ee et e ee ettt en e et e e s eensens

IL. Opis przedmiotu zaméwienia
1. Specyfika gtéwnych wymagan

a)
b)

©)

............................

2. Wzér umowy stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

3. Przedmiot zamdwienia opisany zostat wg. nastepujacych kodéw CPV - .......................
4. Wykonawca zwiazany jest ofertg 30 dni.

5. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminy sktadania ofert.

III. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zalaczyé do oferty:

1. Zamawiajacy wymaga, aby kazda oferta zawierala minimum nastepujace dokumenty:
1) wypeliony i podpisany przez Wykonawce formularz cenowo-ofertowy — wg. zataczonego
wzoru formularza ofertowego,

2) Aktualny odpis z wihasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt.2 ustawy,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu sktadania ofert (zalacznik
Wykonawcey);.

2. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim

IV. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen i dokumentow.

Wszelkie oéwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy

moga przekazywac pisemnie, za pomoca faksu lub droga elektroniczna.

V. Osoby po stronie Zamawiajacego uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

1. Osoba uprawniong do kontaktowania sie z Wykonawcami i udzielania wyjasnien dotyczacych



2.

postgpowania W jest Pani / Pan .........oieii e,

Wykonawca moze zwrécié sie do Zamawiajacego o wyjasnienie istotnych warunkéw
udzielenia zaméwienia w godzinach pracy Wrzedu tj.: oooiveeieiiiiii i

VI. Miejsce skladania ofert

Oferte cenowa nalezy:

- ztozyé w siedzibie Zamawiajacego : ...........en... ...... w zamknietej kopercie z dopiskiem
., Nazwa przedmiotu zaméwienia” NIE OTWIERAC PRZED.........

- przestad faksemnanr ......ccooeeeiiiiiiiiiiiniiiinn, ,

- przestaé droga elektroniczng adres e-mail ........oocvviniiiiiiiiiiiiiiienn,

w terminie do dNiA voceeeeeeeeeoeessceseness . godz..........

forme skladania ofert naleZy dookrestié kaZdorazowo wychodzac z zapytaniem do
Wykonawcdw,

VII. Opis sposobu obliczania ceny

1.

2.

Na zataczonym formularzu cenowo-ofertowym, nalezy przedstaw1c cene ofertows brutto
za wykonanie / udzielenie przedmiotu zaméwienia.

Warto$¢ cenowa nalezy podaé w ztotych polskich cyfra — z doktadnoscia do dwéch miejsc po
przecinku oraz stownie.

Cena powinna zawieraé wszelkie koszty zwiazane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia.
Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca odbywaé si¢ beda w zlotych
polskich.

VIIL Informacje o formglnoéciach

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi wszystkich
Wykonawcdw, ktdrzy ubiegali sie o udzielenie zamoéwienia o wyniku postgpowani. '

2. Zamawiajacy zawrze umowe z wybranym Wykonawca po przekazaniu zawiadomienia
o wyborze Wykonawcy, ale nie pdzniej niz w terminie zwiazania oferta.

3. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze kolejna oferte najkorzystniejsza spo$rod zlozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

4. Do prowadzonego postgpowania nie przyshuguja Wykonawcom S$rodki ochrony prawnej
okres§lone w przepisach Ustawy Prawo zaméwien publicznych tj. odwotanie, skarga.

5. Niniejsze postepowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajacego. Nie majg w tym przypadku zastosowania
przepisy Ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Zataczniki:

1. Formularz ofertowo-cenowy

2. Projekt umowy

ZATWIERDZIL:

(data, podpis i pieczeé
osoby zatwierdzajqcej postepowanie)



Zalqcznik nr 3 do Regulaminu udzielania zamowier: publicznych

(pieczet adresowa Wykonawcy)

NIPHFH): ittt
REGONF#) ittt
Tl ) e
FAXFH): e
adres € —mail**): .oocovvverierieeececeee
FORMULARZ CENOWO - OFERTOWY
Zamawiajacy:
W odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia ..........ccocoeieiinnnn. prowadzone w oparciu o art. 4 pkt. 8

Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych /). Dz. U. 22013 r. poz. 907 ze zm./ na:

»

speeeennnn cereearererennans N
Ja/My, nizej podpisany/i,
dziatajac w imieniu i na rzecz:
1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia za kwote:
Brutto: z
/stownie brutto/
2. Przedmiot zaméwienia wykonamy w terminie do .............. Creerecretiniiatisiiasaas

3. O$wiadczamy, iz uwazamy si¢ za zwiazanych niniejsza oferta przed okres 30 dni liczac
od daty wyznaczonej na skladanie ofert.

4. Of$wiadczamy, Ze zapoznaliSmy si¢ z postanow1en1am1 zawartymi w projekcie umowy
i zobowiazujemy sie, w przypadku wyboru naszej oferty jako najkorzystniejszej, do
zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

migjSCOWOSE 1 data ettt a e a e es e nane
/Podpis i pieczeé osoby upowaznionej
‘ do podpisywania oferty/



Zalqcznik nr 4 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych

ZnaK SPTAWY .oeveenrereneeeienieneeeeeeeceaeene

pieczed komdrki organizacyjnej

Protokél z przeprowadzonego postepowania o wartosci szacunkowej
nie przekraczajacej kwot okreslonych w art. 4 pkt. 8 ustawy

z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
/.Dz.U.z2013 1. poz 907 zpdzn. zm./

IO 0 )1 T 2011 1 1S 1) S

NEtO PLN . oo EURO**
BrUtto oo e PLN G oo EURO**
wysokos¢ podatku VAT .ecuucerecassscesnens %

3. Rodzaj przeprowadzonej procedury Zapytanie ofertowe

Zapytanie ofertowe zostalo skierowane do ........... wykonawcy/Odw pismem znak ...........ocoiiiiiiiiiininn. ,

zdnia......ooeeeiinnnaie za posrednictwem (faksem, e-mailem, pocztq)*

e
K T RPN
4. Poréwnanie ofert:
Do uptywu terminu sktadania ofert, tj. do dnia ....oceveveveeeeienennen. wplynety za posrednictwem (faksem, e-mailem,
pocztq)*, nastepujace oferty:
Nr Nazwa i adres firmy Warto$é brutto z} Termin realizacji dni/tyg.| Gwarancja mies.
Oferty
1.
2.
W Zalaczeniu przestane ..........ccocoeeeeeecrecvecnenen. (faksem, e-mailem, pocztq)*” oferty.

5. Wskazanie wykonawcy i uzasadnienie wyboru:
Z poérod ziozonych ofert, jako najkorzystniejsza wybrano oferte Wykonawcy:
Nazwa WyKonawey/adres .......coceceeveveeeverreeeereeenevencucnccenns

Cenabrutto - ...oovvviieiiieeiiineanne. zi.,

wybraé wlasciwe



- Termin realizacji- ......c.coceeeviiiiaiiiiina...
Inne istotne elementy ofefty- ............................... ........................

Uzasadnienie wyboru:

Imie i nazwisko pracownika prowadzacego postepowanie
1) i et e e e . (DOdIDES)

2) et e et e e e e e - (POADIS)

Zatwierdzam wybor wykonawcy

/data, podpis i pieczeé
kierownika Zamawiajgcego/



Zalqcznik nr 5 do Regulaminu udzielania zamdéwieri publicznych

Znak sprawy: Referat/Stanowisko

Data .

WNIOSEK

w sprawie podjecia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
o wartosci przekraczajacej kwoty ckreslone w art. 4 pkt 8 Ustawy Ustawy Prawo zaméwien publicznych

/ Dz. U. z 2013r. poz. 907 ze zm./

ti. powyzej kwoty stanowiacej rownowartosc 30 000 Euro

i/ Referat/Stanowisko
wnosi o podjecie postepowania zwiazanego z udzieleniem zaméwienia publicznego na:

* a/ dostawe

*b/ ustugi

* ¢/ roboty budowlane

2/ Szacunkowa warto$¢ zaméwienia sporzadzona w oparciu o poprzednie zaméwienie/badania rynku/koszrorys
inwestorski® w dniu :

wynosi netto PLN 4. EURO**
brutto PLN
wysoko$¢ podatku VAT %

nr kategorii stownika CPV h

- przewiduje/nie przewiduje sie* udzielenie zamdwien uzupetniajacych do wysokosci: 50% podstawowego przedmiotu
zamdwienia — na ustugi i roboty budowlane oraz 20% podstawowego zamdéwienia — na dostawy

/art. 67 ustl pkt 6 i 7 Ustawy Prawo zamdwien publicznych/

EACZNIE WARTOSC ZAMOWIENIA WYNOSI:

netto PLN 4. ___EURO

brutto PLN

W przypadku zamdwienia przewidzianego do realizacji w latach nastepnych wartos¢ zamdwienia wynosi:

rok biezacy - warto$¢ netto PLN

- warto$¢  brutto PLN

lata nastepne - warto$¢... netto PLN

- warto$¢.. brutto PLN




3/ Zadanie budzetowe : dz. rozdz. §

4/ Termin wykonania zaméwienia:

5/ Osoby odpowiedzialne merytorycznie za kontakt z Referatem Zamdwien Publicznych oraz Wykonawcami

6/ Wykaz zatacznikow:

Do wniosku naleZy dotaczyc¢ wszystkie zataczniki wymagane regulaminem udzielania zamowier
publicznych w Urzedzie Miasta i Gminy Chodecz

Zatwierdzit pod Zatwierdzil pod wzgledem
wzgledem finansowym merytorycznym
W zwiazku z wnioskiem Referatu/ Jednostki ,

Referat Zamoéwien Publicznych, proponuje przeprowadzenie niniejszego postgpowania w trybie

/data i podpis Referatu
Zamdwien Publicznych/

ZATWIERDZAM

/podpis Kierownika Zamawiajacego/

* - niepotrzebne skreslic,
** . §redni kurs zlotego w stosunku do Euro wynosi 4.2249 — zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 23 grudnia 2013 r. w sprawie sredniego
kursu zlotego w stosunku do euro stanowiacego podstawe przeliczania wartosci zaméwien publicznych
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Zalgcznik nr 7 do Regulaminu udzielania zamdéwien

Chodecz, dnia ...............ce.ee.

ZLECENIE WYKONANIA USLUGI
Zleceniodawca:

Miasto i Gmina Chodecz z siedzibg w Chodczu przy uhcy Kaliskiej 2, zwanym dalej Zamawiajacym,
reprezentowanym przez: :

Zleceniobiorca:

INBZWAT ettt e e

SHEAZIDA ..ottt e e

KRS NIP. .o REGON
............... i

tel. fax e-mail

ooooooooooooooooooooo

----------------------------------

Wartosé zlecenia:
....................... Zh (SEOWIHE: .evviiiiiiiiiiiiiiiieiiiii i ee e aes)

Warunki platnosei i dane do wystawienia faktury:

..................................

Wykonawca o$wiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tre$§¢ niniejszego zlecenia, a w szczegdlnosci
przedmiot 1 wysoko§¢ wynagrodzenia, stanowia informacje¢ publiczng w rozumieniu art. 1 ust. 1
ustawy z dnia 6 wrzeénia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2001 r. Nr 112, poz.
1198 z p6zn. zm.), ktéra podlega udostepnieniu w trybie przedmiotowym ustawy, z zastrzezeniem, iz
Wykonawca wyraza zgode na udostepnienie w trybie ustawy, o ktérej mowa w zdaniu 1 zawartych w
niniejszym zleceniu dotyczacych go danych osobowych w zakresie obejmujacym imig, nazwisko i
adres zamieszkania.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY
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