%URS{ISTRZ

CHODCZA

woj. kujswsko-pomorside Zarzadzenie Nr 42 /2016

)

Burmistrza Chodcza
z dnia 22 lipca 2016 r.
zmieniajace regulamin organizacyjny Urzedu Miasta i Gminy Chodecz

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2016 1., poz. 446) w zwiazku z § 4 ust. 8 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu

Miasta i Gminy w Chodczu ze zmianami

zarzgdzam, co nastgpuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy Chodecz, stanowiacym
zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 16/07 Burmistrza Chodcza z dnia 15 czerwca 2007 1.
zmienionego Zarzadzeniem Nr 33/2008 Burmistrza Chodcza z dnia 03 wrzeénia 2008 r.
zmienionego Zarzadzeniem Nr 55/2008 Burmistrza Chodcza z dnia 28 grudnia 2008 r.
zmienionego Zarzadzeniem Nr 40/2010 Burmistrza Chodcza z dnia 31 grudnia 2010 1.
zmienionego Zarzadzeniem Nr 9/2012 Burmistrza Chodcza z dnia 27 lutego 2012 r.
zmienionego Zarzadzeniem Nr 44/2012 Burmistrza Chodcza z dnia 26 listopada 2012 1.
zmienionego Zarzadzeniem Nr 29/2013 Burmistrza Chodcza z dnia 18 czerwca 2013 1.

* zmienionego Zarzadzeniem Nr 45A/2013 Burmistrza Chodcza z dnia 02 pazdziernika 2013 r.

zmienionego Zarzadzeniem Nr 6/2015 r. Burmistrza Chodcza z dnia 26 lutego 2015 r.
zmienionego Zarzadzeniem Nr 15/2015 Burmistrza Chodcza z dnia 14 kwietnia 2015 1.
zmienionego Zarzadzeniem Nr 18/2015 Burmistrza Chodcza z dnia 15 kwietnia 2015 1.
zmienionego Zarzadzeniem Nr 95/2015 Burmistrza Chodcza z dnia 18 listopada 2015 .
zmienionego Zarzadzeniem Nr 98/2015 Burmistrza Chodcza z dnia 10 grudnia 2015 r.
zmienionego Zarzadzeniem Nr 13/2016 Burmistrza Chodcza z dnia 18 marca 2015 r.

wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1. § 6 ust. 3 pkt 5 otrzymuje brzmienie ,,Stanowisko do spraw ewidencji ludnosci i
dzialalnosci gospodarczej (znak: USCG)”.

2. § 11 ust. 5 otrzymuje brzmienie: ,,Stanowisko do spraw ewidencji ludnosci i
dziatalno$ci gospodarczej prowadzi sprawy :

1. W zakresie stanu cywilnego:

1) wydawanie odpisow aktéw stanu cywilnego,

2) nanoszenie do BUSC przypiskéw oraz wzmianek dodatkowych, z wyjatkiem
przypiskéw zamieszczanych przy akcie stanu cywilnego na podstawie uznania
orzeczenia organu panstwa obcego lub na podstawie. innego dokumentu
pochodzacego od organu panstwa obcego, a niewymagajacego uznania albo
odpisu zagranicznego dokumentu stanu cywilnego przekazanego do urzedu
stanu cywilnego w wykonaniu umowy migdzynarodowej przewidujgce]
wzajemna wymiane informacji w zakresie stanu cywilnego,

3) wydawanie zaswiadczen o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze
stanu cywilnego danych dotyczacych wskazanej osoby.




2. W zakresie spraw obywatelsklch -
1) przyjmowanie wnioskéw o wydanie' dowodu osobistego oraz wprowadzenie do
systemu informatycznego RDO,
2) przyjmowanie dowoddw oraz ich wydawanie,
3) przyjmowanie zawiadomiefi o utracie dowodu osobistego, uniewaznienie
dokumentu w RDO oraz wydawanie zaswiadczen,
4) prowadzenie rejestracji wydanych 1 utraconych dowodow tozsamosci,
5) prowadzenie kopert dowodowych, rejestréw kopert dowodowych 0sdb
zmartych, przechowywanie kopert zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

3. W zakresie ewidencji ludnosci:

1) prowadzenie spraw o zameldowanie, o wymeldowanie z pobytu statego i
czasowego w tym przygotowywanie projektow decyzji administracyjnych,

2) prowadzenie rejestru mieszkancéw i zamieszkania cudzoziemcdw w systemie
informatycznym,

3) wydawanie zas§wiadczen o zameldowaniu i wymeldowaniu,

4) udzielanie informacji adresowych oraz danych osobowych wlasciwym
organom z zachowaniem przepisdw o ochronie danych osobowych,

5) Nadawanie numeru ewidencyjnego PESEL,

6) stala obstuga Systemu Rejestréw Pafistwowych Zrodio”,

7) prowadzenie korespondencji w sprawach z zakresu rejestru mieszkancow i
zamieszkania cudzoziemcow,

8) wspotudziat w organizacji i przeprowadzaniu wybordw i referendéw,

9) prowadzenie i aktualizacja stalego rejestru wyborcow.

4. W zakresie dziatalno$ci gospodarczej:
1) prowadzi sprawy dotyczace ewidencji podmiotéw gospodarczych — Centralna
Ewidencja i Informacja o Dziatalno$ci Gospodarcze;),
2) wydaje zaswiadczenia o wpisie, wykresleniu i rozszerzeniu dziatalnosci
gospodarczej,
3) prowadzi rejestr przedsigbiorcéw wpisanych do KRS,
4) przygotowuje komplet drukéw dla interesanta w sprawie rejestracji w KRS.

5. W zakresie spraw spotecznych:
1) prowadzi sprawy stowarzyszen i ich nadzdr,
2) prowadzi sprawy zbiérek publicznych- zezwolenia i nadzor,
3) nadzoruje sprawy dotyczace zgromadzen i imprez masowych,
4) prowadzi sprawy wynikajace z ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i
wolontariacie.”

2. W § 9 ust. 3 dodaje sie pkt 5i6 w brzmieniu:

,, 5. prowadzi sprawy wynikajace z przepiséw ustawy o zwrocie podatku akcyzowego
zawartego w cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkcji rolnej,

6. prowadzi kontrole zarzadcza zgodnie z obowiazujacym w tym zakresie Zarzadzeniem
Burmistrza”.




3. W § 9 ust. 4 dodaje sig pkt 6 i 7 w brzmieniu:

,, 6. prowadzi sprawy wynikajace z przepisow ustawy o zwrocie podatku akcyzowego
zawartego w cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkeji rolne;j,

7. prowadzi kontrole zarzadcza zgodnie z obowigzujacym w tym zakresie Zarzadzeniem
Burmistrza”.

§ 2. Zatacznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w Chodczu
otrzymuje brzmienie zgodne z zatacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi referatu ds. organizacyjno-
prawnych.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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