Zarzadzenie Nr 65/2020
Burmistrza Chodcza

z dnia 25 wrzesnia 2020 rok

w sprawie okreslenia zalozen i wytycznych sporzadzenia projektu budzetu
Gminy Chodecz na rok 2021, wzoru formularzy do opracowania budzetu
oraz Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Chodecz

Na podstawie: art. 30 ust. 1, ust. 2 pkt 1, art. 31, art. 61 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2020, poz. 713), art. 230 ust. 1, art. 233 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.U. z 2019 r., poz. 869 ze zmianami),
zarzadzam co nast¢puje:

§ 1. 1. Okresdla si¢ podstawowe parametry przyjete do prac nad projektem budzetu Miasta
i Gminy Chodecz na 2020 rok, zgodnie z zatgcznikiem Nr 1 do Zarzadzenia.

2. Przyjete zalozenia stanowi¢ bedg podstawe do szczegétowego opracowania projektu budzetu
Miasta i Gminy na 2021 rok.

§ 2. 1. Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy sporzadzaja projekty planow
w nieprzekraczalnym terminie do 20 pazdziernika 2020 r. w wersji papierowej skladaja
w siedzibie tut. Urzedu oraz w wersji elektronicznej na adres email: skarbnik 1@wp.pl

2. Do danych liczbowych zawartych w formularzach planistycznych zataczaja czgs¢ opisowa
do planowanych dochodéw i wydatkéw oraz kalkulacje funduszu wynagrodzen.

§ 3. Okre$la sic wzory formularzy do opracowania budzetu stanowiagce zalgczniki
nr 2,3,4,5,6,7,8,9 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 4. Nadzér nad wykonaniem Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta i Gminy Chodecz.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega podaniu do publicznej
wiadomosci poprzez ogloszenie w BIP Miasta i Gminy Chodecz.




UZASADNIENIE

Okredlenie podstawowych zatozen jakimi nalezy si¢ kierowa¢ w trakcie prac
nad projektem budzetu Miasta i Gminy Chodecz na 2021 rok jest konieczne przede wszystkim
do oszacowania prognozowanych wielkosci dochodéw i wydatkow budzetu.



Zalgcznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 65/2020
z dnia 25.09.2020 r.

ZALOZENIA DO PROJEKTU BUDZETU GMINY CHODECZ NA 2021 ROK

Materialy planistyczne stuzgce opracowaniu projektu budzetu na 2021 rok nalezy opracowaé zgodnie z:
a) ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych.

b) rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegdlowej
klasyfikacji dochoddéw, wydatkow, przychoddéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze
Zrddet zagranicznych.

c) ustawg o samorzadzie gminnym.
d) ustawg o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego.

e) obowiazujacymi uchwatami Rady Miejskiej w Chodczu oraz zarzadzeniami Burmistrza
Chodcza majacymi wplyw na budzet i wieloletnig prognozg¢ finansowg (WPF).

Przy opracowaniu projektu budzetu (planu rzeczowo - finansowego) nalezy uwzglgdnié
nastgpujace zalozenia:

I. DOCHODY

Podstawg planowania dochodéw na rok 2021 jest przewidywane wykonanie dochodéw

w roku 2020, z uwzglednieniem planowanych, badz przewidywanych zmian, ktére mogg nastgpic
do konca roku 2020 z tym ze:

1. Dochody wiasne gminy oraz podleglych jednostek organizacyjnych ustala sig

na poziomie przewidywanego wykonania za 2020 r. z uwzglednieniem planowanych zmian
wysokosci stawek podatkowych.

2. Wielko$¢ subwencji ogolnej, w czesci oswiatowej i rownowazacej wg wielkosci okreslonej
przez Ministra Finansow.

3. Wielko$¢ udzialéw w podatku dochodowym od o0séb fizycznych stanowiacych dochod budzetu
panstwa w oparciu o szacunki okre$lone przez Ministra Finansow.

4. Dotacji celowych - zgodnie z wielkosciami okreslonymi przez Wojewod¢ Kujawsko —
Pomorskiego.

5. Ustala si¢ terminy przekazywania dochodéw realizowanych przez jednostki organizacyjne
Gminy na rachunek budzetu Miasta i Gminy nie rzadziej niz:

e do konca danego miesigca za okres od 1 do 28 dnia danego m-ca,

e ostateczne rozliczenie danego m-ca w terminie do 5 dnia nastgpnego m-ca

za wyjatkiem m-ca grudnia, w_ktérym wszystkie uzyskane dochody winny byé

odprowadzone na rachunek budzetu ominy do dnia 31 grudnia




II. WYDATKI

Podstawa planowania wydatkéw budzetowych na rok 2021 jest przewidywane wykonanie

wydatkow w 2020 . w nastgpujgcym zakresie:

1

W

Wynagrodzenia ustali¢ nalezy na poziomie zaszercgowania pracownikow na  dzien
01 wrzesnia 2020, uwzgledniajac wskaznik wzrostu wynagrodzef pracownikéw administracji
i obshugi w wysokosci 5 % oraz planowany wzrost dodatkow stazowych.

Dla  nauczycieli jest Karta  Nauczyciela,  zatwierdzone  arkusze organizacyjne
na rok szkolny 2020/2021 oraz regulamin wynagradzania nauczycieli.

Ponadto nalezy uwzglednic:

a) wakaty, odprawy emerytalne i nagrody jubileuszowe, urlopy macierzynskie, oraz urlopy
zdrowotne dla nauczycieli.

b) w zakresie nagrod kierowaé si¢ danymi  zawartymi W przepisach  prawa
lub  zarzadzeniach wewngtrznych  (wykonanie —uzaleinione  bedzie  od mozlivosci

finansowych Gminy)
Minimalne wynagrodzenie za prace w 2021 roku przyja¢ w wysokosci 2 800 zt.
Minimalna stawka godzinowa z tytutu umowy cywilnoprawnej (zlecone) -18,30 zi.

Do naliczenia odpisu na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych nalezy planowac zgodnie
z ustawa z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen  socjalnych

( Dz.U.z 2016 poz. 800 z pozn. zm.).

Wydatki z tytulu dodatkowego wynagrodzenia rocznego dla pracownikow jednostek samorzgdowych
planuje sie w wysokosci 8,5 % sumy wynagrodzenia, o ktorym mowa w art.4 ustawy
z dnia 12 grudnia 1997 roku o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikow sfery
budzetowej (Dz. U z 2013 poz. 1144 ze zmianami)

Wydatki rzeczowe nalezy planowaé na poziomie uchwaly budzetowej na 2020 r. z wylgczeniem
wydatkéw o charakterze jednorazowym, ktére mialy miejsce w 2020 r .

przypadku koniecznosci zwigkszenia kwoty planowanej na wydatki rzeczowe nalezy osobno

przedstawié szczegélowe uzasadnienie wraz z kalkulacja.

8.

10.

Wydatki planowane na podstawie zawartych uméw, porozumieri, decyzji , ktérych realizacja
w roku budzetowym i w latach nastepnych jest niezbgdna dla zapewnienia cigglosci dziatania
jednostki powinny znalezé swoje odzwierciedlenie w planie finansowym wydatkow na 2021 rok.

Wydatki na realizacje zadan remontowych nalezy uzasadni¢ koniecznos¢ ich przeprowadzenia
wraz z kalkulacja kosztow.

Wydatki na realizacje Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych
i Narkotykowych nalezy oszacowa¢ w wysokosci prognozowanych dochodéw z tytulu optat
za wydanie zezwolefi na sprzedaz alkoholu.



11. Wydatki na zakup $rodkéw zywnosci w stotowkach szkolnych, przedszkolu nalezy oszacowaé
w wysokosci prognozowanych dochodéw z tytutu odptatnosci za wyzywienie.

III. INWESTYCJE

1. Podstawg opracowania planu inwestycyjnego na 2021 rok, bedzie wieloletnia prognoza
finansowa oraz niezbedne zadania roczne, gléwnie dofinansowywane za srodkow zewngtrznych.

2. Przedsigwzigcia na programy, projekty lub zadania wieloletnie finansowane z udziatem srodkow,
o ktorych mowa w art. 5 ust.1 pkt 2 i 3 ustawy o finansach publicznych oraz programy, projekty
lub zadania pozostate ( inne niz z udzialem $rodkéw o ktorych mowa w art. 5. ust.1 pkt 2 i 3
ustawy o finansach publicznych) powinny by¢ zgodne z podpisanymi umowami.. W przypadku
koniecznosci zmian nakladéw na poszczegdlne lata, nalezy réwniez dokonaé odpowiedniej
korekty w wykazie przedsigwzigc.

IV. REZERWA BUDZETOWA
Zaktada si¢ utworzenie nastgpujacych rezerw budzetowych:
1. Rezerwa ogo6lna na wydatki biezace do 1% wydatkow ogdlem;

2. Zarzadzanie kryzysowe (nie mniej niz 0,5% wydatkéw ogétem pomniejszonych o wydatki
inwestycyjne, wydatki na wynagrodzenia i pochodne oraz wydatki na obstuge diugu)

V. SPEATA ZADLUZENIA
1. Splata zadtuzenia nastgpowaé bedzie zgodnie z harmonogramem sptlaty kredytow i pozyczek.
VI .WIELOLETNIA PROGNOZA FINANSOWA

2. Do opracowania projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej nalezy przedlozy¢ informacje
dotyczaca kwot wydatkéw biezgcych i majatkowych wynikajacych z limitéw wydatkéw na
planowane i realizowane przedsigwzigcia na zataczniku nr do niniejszego Zarzadzenia.

3. Przez przedsiewzigcie nalezy rozumie¢:

o projekty, programy lub zadania, w tym zwigzane z programami finansowanymi z
udzialem $rodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust 1 pkt 2 i 3 ustawy o finansach
publicznych,

e umowy, ktorych realizacja w roku budzetowym i w latach nastgpnych jest niezbgdng do
zapewnienia ciagtosci dzialania jednostki i z ktorych wynikajace platnosci wykraczaja
poza rok budzetowy,

e gwarancje i porgczenia udzielone przez jst.

4. Jednostki /Referaty/ w terminach okre$lonych dla opracowywania budzetu przekazuja kwoty
wydatkow biezacych i majatkowych wynikajace z limitow wydatkow na realizowane
i projektowane przedsiewzigcia dla kazdego roku objetego prognoza, z wyodrgbnieniem
wydatkéw na wynagrodzenia i skladki od nich naliczane oraz wydatki zwigzane
z funkcjonowaniem organdw jst.



Przy ustalaniu zadan inwestycyjnych nalezy zweryfikowa¢ naklady poniesione, tzn. wartosé
inwestycji rozpoczetych w latach poprzedzajacych rok 2021 w celu weryfikacji, czy wydatek
nie stanowi przedsi¢wziecia wieloletniego.

Ustala sie okres prognozy na lata 2021-2033.

VII. DANE UZUPELNIAJACE

W przypadku ustawowych zmian w ksztattowaniu dochodéw jednostki samorzadu terytorialnego
lub zmian dochodéw wynikajacych z innych przyczyn, stosownej zmianie mogg ulec wskazniki
dla opracowania budzetu Gminy Chodecz.

Zlozone przez jednostki organizacyjne Miasta i Gminy Chodecz projekty planu finansowego
na rok 2021 sg propozycjami i moga by¢ zmienione w trakcie dalszych prac planistycznych,
z uwagi na koniecznoéé odpowiedniego zbilansowania dochodéw i wydatkow.

Uzasadnienie planowanych dochodéw i wydatkow sporzadza¢ nalezy oddzielnie dla kazdego
dziali, rozdzialu i klasyfikacji budzetowej. Wydatki biezace i majgtkowe nalezy uzasadnié
odrgbnie, omawiajac  szczegélowo  przewidywane wykonanie i zalozenia planu
z uwzglednieniem:

e zmian wielkosci poszczeg6lnych elementow kalkulacyjnych,

o czynnikow, ktére mogg spowodowaé wzrost lub spadek wykonania oraz planu na 2021
rok w stosunku do wykonania 2020 roku,

e dochodéw i wydatkéw jednorazowych lub nieujgtych w budzecie 2020 r.,

e kwot planowanych wydatkéw w poszezegélnych rozdziatach dla nowych zadaf
przewidzianych do realizacji w 2021 roku,

e planowane dochody nalezy ujaé w podziale na dochody majgtkowe i biezgce.

Planujac $rodki nalezy si¢ kierowaé¢ gospodarnoscia i celowoscia, uwzgledniajac
najpilniejsze potrzeby.

Kierownicy referatéw oraz samodzielne stanowiska w terminie do 12 pazdziernika 2020r.
przedstawiaja w formie pisemnej planowane wydatki, ktére musza by¢ uwzglednione
w budzecie 2021 r.

Skarbnik Miasta i Gminy moze wnioskowaé¢ o dodatkowe dane lub wyjasnienia
w zakresie zlozonych planéw oraz przekazywaé plany do skorygowania w przypadku
stwierdzenia nieprawidlowoSci.

Do dnia 15 listopada 2020 roku Burmistrz Chodcza opracowuje ostateczny projekt budzetu
i WPF.

W terminie 14 dni od dnia podjecia uchwaly budzetowej Burmistrz Chodcza przekazuje
dyrektorom i kierownikom jednostek organizacyjnych gminy oraz kierownikom komérek urzgdu
(samodzielnym stanowiskom), informacje o ostatecznych kwotach dochodow i wydatkow.



Otrzymujq:

1. Dyrektor Szkoly Podstawowej w Chodczu Pan Andrzej Nowacki

2. Dyrektor Przedszkola Samorzadowego w Chodezu Pani Joanna Osowska
3. Dyrektor Ztobka Samorzgdowego w Chodezu Pani Agnieszka Raczkowska
4. Kierownik MGOPS Chodecz Pani Katarzyna Jozwiak

5. Kadry w UMIG Chodecz Pani Wioletta Gierkowska

6.Kierownik MGBP Pani Lucyna Szalanska

7. Kierownik Referatu Budownictwa, Inwestycji i Gospodarki Komunalnej UMIG Chodecz Pani Agata

Drzewiecka



Zalgeznik Nr 2/1
do Zarzgdzenia Burmistrza Chodcza Nr 65/2020
z dnia 25.09.2020 r.

Kalkulacja funduszu wynagrodzen osobowych
i pochodnych od wynagrodzen na 2021 rok w Szkole Podstawowej

w Chodczu

Rozdzial

Administracjai |Razem
L.p wyszczegolnienie Nauczyciele obstuga

dodatki wiejskie i
mieszkaniowe § 3020

Place wraz z dodatkami
§ 4010

Godziny ponadwymiarowe
§ 4010

Awanse, staze § 4010

Nagrody jubileuszowe
§ 4010

§ 4010
razem

§ 4040
§ 4170
§ 4110
§4120
§ 4440
§ 4710

Ogolem

[lo$¢ etatow

Odprawy emerytalne
rezerwa.

Nazwisko i imieg :

I;

Nagrody rezerwa |




Zalgcznik Nr 2/2
do Zarzqdzenia Burmistrza Chodeza Nr 65/2020
z dnia 25.09. 2020 r.

Kalkulacja funduszu wynagrodzen osobowych
i pochodnych od wynagrodzen na 2021 rok w Przedszkolu Samorzadowym

w Chodczu

Rozdzial

Administracjai |Razem
L.p wyszczegolnienie Nauczyciele obsluga

dodatki wiejskie 1
mieszkaniowe § 3020

I-;'-lace wraz z dodatkami
§ 4010

Godziny ponadwymiarowe
§ 4010

Awanse, staze § 4010

Nagrody jubileuszowe
§ 4010

§ 4010

razem
§ 4040
§ 4170
§ 4110
§ 4120
§ 4440
§ 4710

Ogélem

Ilos¢ etatow

Odprawy emerytalne
rezerwa.

Nazwisko i imig :

1.

Nagrody rezerwa




Zalgcznik Nr 2/3
do Zarzqdzenia Burmistrza Chodcza Nr 65./2020
z dnia 25.09. 2020 r.

Kalkulacja funduszu wynagrodzen osobowych.
i pochodnych od wynagrodzen na 2021 rok w Zlobku Samorzgdowym
w Chodczu

Rozdzial

Administracjai |Razem
L.p wyszczegolnienie Nauczyciele obstuga

dodatki wiejskie 1
mieszkaniowe § 3020

Place wraz z dodatkami
§ 4010

Godziny ponadwymiarowe
§ 4010

Awanse, staze § 4010

Nagrody jubileuszowe
§ 4010

§ 4010

razem
§ 4040
§4170
§ 4110
§ 4120
§ 4440
§ 4710

Ogolem

Ilos¢ etatdw

Odprawy emerytalne |
rezerwa.
Nazwisko 1 imie :
1.

Nagrody rezerwa




Zalgceznik Nr 2/4

do Zarzgdzenia Burmistrza Chodeza Nr 65./2020
z dnia 25.09.2020 r

Kalkulacja funduszu wynagrodzen osobowych
i pochodnych od wynagrodzen na 2021 rok

Rozdzial

L.p

Wyszczegodlnienie

Przewidywane
wykonanie

Plan na 2021 r.

Uwagi

Place wraz z dodatkami
§ 4010

Awanse, staze

Nagrody jubileuszowe
§ 4010

§ 4010
razem

§ 4040

§ 4170

§ 4110

§ 4120

§ 4440

§ 4710

Ogolem

[los¢é etatow

Odprawy emerytalne, rezerwa
Nazwisko i imig
1.

Nagrody rezerwa
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