Zarzadzenie Nr 74/2020
Burmistrza Chodcza

z dnia 15 pazdziernika 2020 r.

w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej dla Urz¢du Miasta i Gminy
w Chodczu

Na podstawie art. 4, art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci

(Dz. U. 22019 r. poz. 351 z pézniejszymi zmianami.) postanawiam , co nastgpuje:

§1

Wprowadzam w Urzedzie Miasta i Gminy w Chodczu instrukcje inwentaryzacyjng, stanowigca

zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Traci moc Zarzadzenie Burmistrza Miasta i Gminy w Chodczu nr 1/03 z dnia 09.01.2003 roku

w sprawie ustalenia instrukcji inwentaryzacyjnej dla Urzedu Miasta i Gminy w Chodczu

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogloszeniu w sposéb zwyczajowo przyjety.




Zalgcznik nr 1
do Zarzadzenia nr 75/2020 Burmistrza Chodcza z dnia 15.10.2020 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Miasta i Gminy w Chodczu

HARMONOGRAM CZYNNOSCI INWENTARYZACYJNYCH

L.p. Czynnos$¢ Termin Osoba Odpowiedzialna
i Przeszkolenie kormle. inwentaryzacyjnej | 19 56 10.2020 r. Pr;ewodmczqcy k.Ol’}?lS_}l
(zespotu spisowego) inwentaryzacyjnej
5 Przy.gotowanle dok.umentow 21102020 1. Prz.ewodmcza,cy k'on‘usp
inwentaryzacyjnych inwentaryzacyjnej
; . Osoba materialnie
3 Przygotowanie pola spisowego 22-23.10.2020 r. odpowiedzialna
4 Spis z natury. 01.11.2020 1. Cztonkowie zespotow
Oznakowanie sktadnikow majatkowych 15.12.2020 1. spisowych
5 Wycena spisanych sktadnikow do 24.12.2020 . Ksiggowosé
6 Uzgodnienie sald do 31.12.2020 . Ksiegowosé
7 Poréwnanie z dokumentacja ksiggowa | do 31.12.2020 r. Ksiggowosé
Wyjasnienie przyczyn réznic
8 inwentaryzacyjnych- opracowanie do 31.12.2020r. | Komisja inwentaryzacyjna
wynikow
9 ProFokol rozhczen.la rdznic d631.12.2020 1. Prz.ewodmczqcy k-Ol’I.llS_]l
inwentaryzacyjnych inwentaryzacyjnej
10 R gere d.ec}.fzj LW SP raw1e.rozl1czema do 31.12.2020 1. Burmistrz Chodcza
roznic inwentaryzacyjnych
11 L sk o L o :ich do 31.12.2020 1. Skarbnik Gminy
rozliczenie w ksiggach rachunkowych
12 Sporzadzenie spli'awozdama z do 15.01.2021 . Prz.ewodmczqcy k_orrpsp
przeprowadzone] inwentaryzacji Inwentaryzacyjnej




