Zarzadzenie Nr 78 / 2020
Burmistrza Chodcza
z dnia 28 pazdziernika 2020 r.

w sprawie powierzenia obowigzkdw i odpowiedzialnosci oraz upowaznienia dla
nieetatowego Zast¢pcy Burmistrza Chodcza

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 4, art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713, 1378), art. 268a ustawy z dnia 14
czerwea 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2020 r. poz. 256, z pdzn.
zm.), art. 53 ust.2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r.
poz. 869, z pézn. zm.), art. 143 § 1 1 § la ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa (Dz. U. z 2019 r., poz. 900, z pdzn. zm.), art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351, z p6zn. zm.), art. 5 ust. 4 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1282, z pdzn.
zm.) art. 60 ustawy z dnia 13 wrzes$nia 1996r. o utrzymaniu czystosei i porzadku w gminach
(Dz. U. z 2019 r. poz. 2010); ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (Dz. U. z 2020 r.
poz. 797, z p6zn. zm.); art.90 m ust. 1 w zwiagzku z art. 90 n ust. 1 i art. 90 d ustawy z dnia
7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2019 r. poz. 1481, z pézn. zm.), art. 5 ust. 1
ustawy z dnia 10 marca 2006 r. o zwrocie podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju
napedowego wykorzystywanego do produkcji rolnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 2188), art. 7 ust. 1
i la ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. o dodatkach mieszkaniowych (Dz. U. z 2019 r. poz.
2133), art. 4 ust. 2 pkt 2, art. 51 ust. 1 pkt 2, art. 60 ust. 1 ustawy z dnia 27 marca 2003 r.
o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2020 r., poz. 293), art. 93 ust. 4
i 5 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2020r., poz.
65, z pdzn. zm.), art. 75 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostgpnieniu
informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz
o ocenach oddziatywania na srodowisko (Dz. U. z 2020 r., poz. 283, z p6zn. zm.), art. 39 ust.
3 ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (Dz. U. z 2020 r., poz. 470), art. 83a
ust. 1 ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (Dz. U. z 2020 r., poz. 55),
ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i oplatach lokalnych (Dz. U. z 2019 r. poz.
1170, z p6ézn. zm.), art. 18 ust. 1 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w
trzezwosci i przeciwdzialaniu alkoholizmowi (dz. U. z 2019 r., poz. 2277, z pdzn. zm.), art.
122 ust. 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2019 r. poz. 1148,
z p6zn. zm.), art. 9b ust. 4 pkt 2 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U.
z 2019 1., poz. 2215), ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. z 2019
t., poz. 1397, z pozn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powierzam Pani Danucie Cieslinskiej obowiazki i odpowiedzialnos¢ nieetatowego
Zastepcy Burmistrza do sprawowania bezposredniego nadzoru nad:
1. Jednostkami organizacyjnymi Miasta i Gminy Chodecz,
2. Referatem Budownictwa, Inwestycji i Gospodarki Komunalnej Urzgdu Miasta 1
Gminy w Chodczu,
3. Samodzielnymi stanowiskami pracy Urzedu Miasta i Gminy w Chodczu,
4. Jednostka obshigujacag: Szkolte Podstawowa w Chodczu, Przedszkole
Samorzadowe w Chodczu oraz Ztobek Samorzadowy w Chodczu.



§ 2. Upowazniam Panig Danute Cieslinskg — nieetatowego Zastgpce Burmistrza do :

1,

10.

11.

12,
15.

14.

15.

16.

Zalatwiania w moim imieniu tgcznie z podejmowaniem decyzji w indywidualnych

sprawach z zakresu administracji publicznej, w tym do wydawania decyzji

administracyjnych, postanowien, zaswiadczen i zezwolen.

Prowadzenia postepowan i wydawania decyzji administracyjnych w indywidualnych

sprawach z zakresu administracji publicznej, postanowien i zaswiadczen i innych

pism oraz zatatwiania wszelkich spraw zastrzezonych przepisami prawa nalezacych

do kompetencji Burmistrza Chodcza.

Poswiadczania za zgodnos¢ odpisow dokumentow przedstawionych przez strong na

potrzeby prowadzonych postgpowan z oryginatlem, a takze do poswiadczania

kserokopii dokumentéw wytworzonych w Urzedzie Miasta i Gminy w Chodczu za

zgodnos¢ z oryginalem.

Podpisywania decyzji podatkowych i optat lokalnych.

Podpisywania pism kwalifikowanym podpisem elektronicznym oraz ich przesytanie

za pomoca srodkow telekomunikacji elektronicznej w zakresie spraw tego

wymagajacych.

Podpisywania zarzadzen Burmistrza jako organu wykonawczego, z wyjatkiem

zarzadzen w sprawie zmian w budzecie miasta i gminy oraz wieloletniej prognozie

finansowe;.

Stwierdzania prawomocnosci 1 ostatecznosci rozstrzygnie¢ (decyzji, postanowien)

wydawanych przez Burmistrza lub z jego upowaznienia.

Potwierdzania wlasnorecznosci podpisu w przypadkach przewidzianych przepisami

prawa.

Prowadzenia spraw zwiagzanych z biezagcym funkcjonowaniem Urzedu Miasta

i Gminy Chodecz i warunkow jego dzialania.

Podejmowania wszystkich spraw zwigzanych z biezagcym zatatwianiem interesantow

oraz funkcjonowaniem Urzgdu Miasta i Gminy w Chodczu.

Przyjmowania interesantdbw w sprawach skarg i wnioskéw dotyczacych pracy

Urzgdu Miasta i Gminy Chodecz i jednostek organizacyjnych.

Reprezentowania Miasta i Gminy na zewngtrz.

Samodzielnego sktadania o$wiadczen woli w imieniu Miasta i Gminy Chodecz

w zakresie zwyklego zarzadu mieniem komunalnym, zwierania umow, zaciagania

zobowigzan i rozporzadzania prawami majgtkowymi Miasta i Gminy Chodecz

i dysponowania $rodkami pienigznymi przy kontrasygnacie Skarbnika Miasta

1 Gminy.

Sktadania jednoosobowych o$wiadczen woli w imieniu Miasta i Gminy nie

wywotujgcych skutkow finansowych dla budzetu Miasta i Gminy.

Sktadania jednoosobowych o$wiadczen woli w imieniu Miasta i Gminy w sprawach

zawierania umow o S$wiadczenia ustug, realizacje inwestycji wynikajgcych

z zaméwien publicznych, w tym zamieszczania ogloszenia o zamowieniu

publicznym, zwrotu wadium oraz zamieszczaniu ogloszeniu o udzieleniu

zamowienia publicznego na podstawie art. 95 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —

Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz.1843).

Podpisywania i zatwierdzania:

1) sprawozdan, w szczegdlnosci sprawozdan finansowych, sprawozdan
budzetowych oraz sprawozdan w zakresie operacji finansowych;

2) list prac;

3) pism do kierownikéw jednostek podleglych ;

4) faktur i rachunkéw pod wzgledem merytorycznym, gospodarnosci, legalnosci
1 celowosci,
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5) projektow uchwal kierowanych pod obrady Rady Miejskiej z zakresu
prowadzonych i nadzorowanych spraw;

6) pism z zakresu prawa pracy, za wyjatkiem umow o prace, wypowiedzen umow
0 prace;

7) wnioskdéw urlopowych;

8) delegacji stuzbowych;

9) korespondencji i zaswiadczen oraz pism informacyjnych =z zakresu
prowadzonych spraw pracownikow, w tym informacji publicznych;

10) zlecen w sprawie biezacych remontow i1 innych sprzetow dla Urzedu.

§ 3. Niniejsze powierzenie i upowaznienie obowiazuje w czasie nieobecnosci Burmistrza lub

niemoznosci pelnienia przez niego obowigzkow.

§ 4. Niniejsze powierzenie 1 upowaznienie obowigzuje do czasu zaprzestania petnienia funkcji
nieetatowego Zastepcy Burmistrza Chodcza.

§ 5. Wykonanie zarzagdzenia powierza si¢ nieetatowemu Zast¢pcy Burmistrza Chodcza.

§ 6. Niniejsze zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogloszeniu
W sposob zwyczajowo przyjety .




