BURMISTRZ
CHODCZA .
wej. kujawsko - pomorskie Zarzadzenie Nr 92 /2022
Burmistrza Chodcza
z dnia 04 listopada 2022 r.

zmieniajgce regulamin organizacyjny Urzedu Miasta i Gminy Chodecz

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(Dz. U. z 2022 r., poz. 559, poz. 583, poz. 1005, poz. 1079, poz. 1561)

zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. W regulaminie organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy Chodecz, stanowigcym
zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 30/2017 Burmistrza Chodcza z dnia 24 maja 2017 r.
zmienionego Zarzadzeniem Nr 81/2017 Burmistrza Chodcza z dnia 20 wrze$nia 2017 r.
zmienionego Zarzadzeniem Nr 103/2017 Burmistrza Chodcza z dnia 29 grudnia 2017 r.
zmienionego Zarzadzeniem Nr 13/2018 Burmistrza Chodcza z dnia 6 lutego 2018 r.
zmienionego Zarzadzeniem Nr 44/2018 Burmistrza Chodcza z dnia 12 czerwca 2018 r.
zmienionego Zarzadzeniem Nr 82/2018 Burmistrza Chodcza z dnia 28 grudnia 2018 r.
zmienionego Zarzadzeniem Nr 2/2019 Burmistrza Chodcza z dnia 07 stycznia 2019 r.
zmienionego Zarzadzeniem Nr 8/2019 Burmistrza Chodcza z dnia 04 lutego 2019 r.
zmienionego Zarzadzeniem Nr 71/2019 Burmistrza Chodcza z dnia 17 pazdziernika 2019 r.
zmienionego Zarzadzeniem Nr 11/2020 Burmistrza Chodcza z dnia 28 lutego 2020 r.
zmienionego Zarzadzeniem Nr 28/2020 Burmistrza Chodcza z dnia 09 kwietnia 2020 r.,
zmienionego Zarzadzeniem Nr 76/2020 Burmistrza Chodcza z dnia 28 pazdziernika 2020 r.,
zmienionego Zarzadzeniem Nr 10/2021 Burmistrza Chodcza z dnia 13 stycznia 2021 r.,
zmienionego Zarzadzeniem Nr 35/2021 Burmistrza Chodcza z dnia 30 kwietnia 2021 r.,
zmienionego Zarzadzeniem Nr 31/2022 Burmistrza Chodcza z dnia 24 marca 2022 r.,
zmienionego Zarzadzeniem Nr 44/2022 Burmistrza Chodcza z dnia 20 maja 2022 r.,

wprowadza si¢ nastgpujgce zmiany:

1. W § 7 ust. 1 dodaje sig pkt 10 w nastepujacym brzmieniu: ,,10’ stanowisko ds.
ksiggowosci budzetowej (znak : RB-FKBiV).”

2. W § 10 dodaje sig ust. 10 w nastgpujacym brzmieniu:
,10” Do zakresu dziatan stanowiska ds. ksiggowos$ci budzetowej nalezy :

1) prowadzenie rejestru zakupow VAT dla celéw rozliczenia podatku VAT,

2) kontrola rejestrow sprzedazy,

3) prowadzenie rozliczen podatku VAT z Urzedem Skarbowym,

4) sporzadzanie deklaracji VAT-7 oraz deklaracji zbiorczej,

5) przygotowywanie danych do przelewu podatku VAT do Urzgdu Skarbowego,

6) przygotowanie instruktazu dla Referatéw 1 jednostek organizacyjnych Miasta
i Gminy w zakresie zmian przepisoéw w podatku VAT,

7) przygotowywanie wnioskow o wydanie interpretacji podatkowych w zakresie
podatku VAT,

8) bezposredni kontakt i wspotpraca z Urzedem Skarbowym w zakresie podatku
VAT,

9) ksiggowanie dokumentéw budzetowych w programie komputerowym,



10) prowadzenie ksiggowosci analitycznej i syntetycznej zgodnie z ustawa o
rachunkowo$ci oraz rozporzadzeniami wydanymi przez Ministra Finanséw,

11) dekretacja dokumentdéw oraz opis faktur z podziatem na klasyfikacje
budzetowa,

12) zaptata faktur, rachunkéw i not ksiggowych,

13) dokonywanie kontroli dokumentéw ksiggowych pod wzgledem formalno-
rachunkowym 1 pod katem zgodno$ci z planem finansowym,

14) zatwierdzanie pod wzgledem formalno-rachunkowym faktur, rachunkéw i not

ksiggowych.”
3. W § 10 ust. 6 w calosci usuwa si¢ pkt 2, a odpowiednio pkt 3 staje sig pkt 2.

§ 2. Zatacznik Nr 2 Schemat organizacyjny Urzedu Miasta i Gminy do Regulaminu
organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w Chodczu otrzymuje brzmienie, jak
w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta i Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ

Jaroslaw: Grabczynski



UZASADNIENIE

Obowigzujacy Regulamin Organizacyjny Urzedu Miasta i Gminy w Chodczu zostat
nadany zarzadzeniem Nr 30/2017 Burmistrza Chodcza w dniu 24 maja 2017 r. i jedenastoma
zmianami.

Celem obecnej zmiany Regulaminu Organizacyjnego jest wzmocnienie 1 zarazem
usprawnienie wykonywania zadan w Referacie Budzetowo-Finansowym w zakresie
prowadzenia ksiag rachunkowych Urzedu Miasta i Gminy Chodecz w sposéb spelniajacy
wymogi ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r., poz. 217 ze
zm.) i rozporzadzenia Ministra Rozwoju 1 Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie
rachunkowos$ci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedziby poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r., poz. 342) oraz
zatacznika Nr 2 i Nr 3 do przywotanego rozporzadzenia, a takze zgodnie z obowigzujacymi
uregulowaniami wewnetrznymi w  zakresie prowadzenia rachunkowosci poprzez
uwzglednienie w strukturze organizacyjnej dodatkowego stanowiska ds. ksiggowosci
budzetowe;.

Majac zatem na uwadze powyzsze podpisanie zarzadzenia jest w pelni uzasadnione.

BURMISTRZ

Jaroslaw Grabezynski
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