Zarzadzenie nr 15/2017
Burmistrza Chodcza
z dnia 27.03.2017r.

w sprawie ustalenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ nie
przekracza kwoty 30 000 EURO.

Na podstawie art 30 ust.2 pkt.3 w zwiazku z art. 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. O

samorzgdzie gminnym/Dz.U z 2016 poz. 446 z pozniejszymi zmianami, oraz § 4 Regulaminu
Organizacji Urzedu Miasta i Gminy w Chodczu.

Zarzgdzam, co nast¢puje:

§1

Ustalam Regulamin udzieclania zamowien ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 30 000 EURO,
ktory stanowi zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Wykonanie Zarzadzenia powierzam stanowisku ds.inwestycji.
§3

Traci moc Zarzadzenie nr 47/2015 Burmistrza Chodcza z dnia 17 lipca 20151, w sprawie ustalenia
Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktorych wartos$¢ nie przekracza kwoty 30 000
EURO.

§4

Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogloszeniu w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzedu Miasta i Gminy w Chodczu.
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Zalacznik nr |

do Zarzadzenia Nr 15/2017
Burmistrza Chodcza

z dnia 27.03.2017r
w sprawie Regulaminu udzielania
zamowien do 30 000 euro

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN
KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA
KWOTY 30 000 EURO

§1
1. Niniejszy Regulamin reguluje zasady udzielania zamowien , ktorych wartosé nie
przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 Euro.
2. Przygotowaniem i przeprowadzeniem post¢powan o udzielenie zamdéwien, ktorych wartos$é
bez podatku od towarow i ustug w roku kalendarzowym nie przekracza rownowartosci kwoty,
o ktorej mowa w ust. 1 zajmuja si¢ stanowiska wlasciwe ze wzgledu na przedmiot
zamOwienia.

§2
Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1. ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdowien
publicznych (tj Dz.U z 2013r. Poz. 907 z pozn. zm);
2. zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Miasto i Gmine Chodecz;
3. zamowieniach - nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane miedzy
zamawiajacym, a wykonawcag;
4. najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumiec ofertg, ktora przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych sie do przedmiotu zamowienia;
5. wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna osobe prawna lub jednostke
organizacyjng nie posiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zamdwienia,
zlozyla ofertg lub zawarla umowe w sprawie zamowienia.

§3
1. Regulamin okresla wewnetrzng organizacj¢ postepowania w sprawach udzielania
zamowien, ktorych wartos¢ przekracza wartos¢ 50 000 ztotych bez podatku od towarow i
ustug, a nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 Euro.
2. Wydatkowanie srodkéw powinno by¢ dokonywane w sposob celowy i oszczedny, z
zachowaniem zasad stuzgcych terminowej realizacji zadan.
3. Zamowienia przeprowadzane sg przez stanowiska wlasciwe ze wzgledu na przedmiot
zamoOwienia, odpowiedzialne za realizacj¢ przedmiotu zaméwienia, na podstawie procedur
okreslonych niniejszym Regulaminem.
4. Do zamowien, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 50 000 ztotych bez podatku od
towarow i ustug, wydatki powinny by¢ dokonywane w sposob celowy i oszczedny z
zachowaniem zasady staranno$ci i uzyskania najlepszych efektow .



§4
1. Jezeli przedmiot zamdowienia lezy w sferze zainteresowania kilku: stanowisk, postepowanie
przygotowuje i przeprowadza stanowisko bedace dysponentem srodkéw budzetowych na
realizacje zadania.
2. W sytuacji, o ktérej mowa w ust. 1 opis przedmiotu zamowienia, kryteria oceny ofert inne
niz cena oraz termin realizacji przygotowuje w formie pisemnej stanowisko wlasciwe ze
wzgledu na przedmiot zamodwienia.

§5

1. Stanowisko wlasciwe ze wzgledu na przedmiot zamowienia ma obowiazek ustalenia :
wartosci zamowienia, w rozumieniu przepisow Dziatu I1 rozdziatu 2 Ustawy, w szczegdlnosei
majac na wzgledzie zakaz dzielenia zamowienia na czg¢$ci i zanizania jego wartosci w celu
uniknigcia stosowania przepisow Ustawy

2. Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towarow i ustug, ustalone z nalezytg starannoscia

3. W przypadku dostaw lub ustug okreslajac wartos¢ szacunkowa zamowienia, mozna przyjac¢
za podstawe wyceny oferty wykonawcow dostaw lub ustug prezentowanych na ich stronach
internetowych, w katalogach, folderach, itp (wydruki stron internetowych, foldery, katalogi,
powinny by¢ przechowywane wraz z dokumentacja zadania)

4.Podstawa ustalenia wartosci zaméwienia na ustugi lub dostawy powtarzajgce si¢ okresowo
moze by¢ laczna wartos¢ zamowien tego samego rodzaju udzielonych w poprzednim roku
budzetowym

5. W przypadku robot budowlanych okreslajac wartosé szacunkowg zamowienia nalezy
dokona¢ wyceny zgodnie z art. 33 Ustawy

§6
1. Postgpowanie w sprawie udzielenia zamowienia przygotowuje i przeprowadza sie w
sposOb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie wykonawcow
2. Obowigzkiem stanowiska wlasciwego ze wzgledu na przedmiot zamdowienia jest
bezstronne oraz staranne przygotowanie postgpowania o udzielenie zamowienia,
3. Zamowienia udziela si¢ wylgcznie wykonawcy wybranemu zgodnie z niniejszym
regulaminem, w formie pisemnej umowy lub zlecenia/zamowienia, po uprzednim poréwnaniu
1 ocenie ofert
4. W umowie zamawiajacy powinien okresli¢ w szczegdlnosei: przedmiot umowy, ceng,
sposob platnosei, termin realizacji zamowienia, ewentualne kary za niedotrzymanie
warunkow umowy oraz protokolarny odbior przedmiotu zamdwienia
5. Kryteriami oceny ofert sg cena albo cena i inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu
zamowienia, w szczegolnosei: jakosc, funkcjonalno$é, parametry techniczne, zastosowanie
najlepszych dostepnych technologii w zakresie oddziatywania na $srodowisko, koszty
eksploatacji, serwis oraz termin wykonania zaméwienia. Kryteria te powinny umozliwié¢
obiektywne pordwnanie i oceng ofert
6. Postgpowanie w sprawie udziclenia zamowienia jest jawne
7. Postgpowanie w sprawie udzielenia zamowicnia prowadzi sie w jezyku polskim
8. Wybo6r wykonawcey kazdorazowo zatwierdza Burmistrz Chodcza.

§7
1. W przypadku zamoéwien o warto$ci od powyzej 50 000 zt bez podatku od towarow i ustug
do wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro zlecenie zamdwienia nast¢puje na



zasadzie wyboru najkorzystniejszej oferty przez skierowanie zapytania ofertowego do co
najmniej trzech wykonawcow ustug, dostaw lub robot budowlanych,
2. Zapytanie ofertowe powinno by¢ skierowane w formie pisemne;j (listem poleconym lub za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru), elektronicznej lub faksem, zachowujac dowody nadania
oraz aby zawieralo co najmnic;j:

a) opis przedmiotu zamowienia,

b) termin wykonania zamowienia,

¢) opis sposobu obliczenia ceny,

d) opis kryteriow, ktorymi zamawiajgcy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz

z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert,

¢) miejsce 1 termin skladania ofert
3. Udzielenie zaméwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej oferty,
spetniajacej wymogi co do przedmiotu zamowienia,
4. Zamawiajacy udziela zamowienia wykonawcy, ktory przedstawil pisemnie, faksem lub
drogg elektroniczng najkorzystniejsza oferte,
5. W uzasadnionych przypadkach, po zlozeniu ofert zamawiajgcy moze prowadzi¢ negocjacje
z wykonawcami. Z przeprowadzonych negocjacji sporzadza si¢ notatke stuzbowg wraz z
uzasadnieniem. Notatka stanowi zalgcznik do protokotu, o ktorym mowa w ust. 6.,
6. Z wyboru wykonawcy sporzadza si¢ protokol wzor protokotu stanowi zatacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§8
Dopuszcza si¢ udzielenie zamowienia po negocjacjach z jednym wykonawca w
w przypadku koniecznosci wykonania zamowienia w trybie pilnym, nagtym/ awaryjnym,
wymagajacym jego niezwlocznej realizacji ze wzgledu na interes publiczny lub ze wzgledu
na specyfike przedmiotu zamdéwienia, a takze w przypadku zaméwien dotyczacych utworow/
ustug artystycznych lub prawniczych .

§9
Nadzor nad realizacjg zamowien publicznych o wartodcei szacunkowej nie przekraczajgcej
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 Euro do nalezy do danego stanowiska
wihasciwego ze wzgledu na przedmiot zamowienia.

§10
Do 20-go stycznia kazdego roku stanowiska wlasciwe ze wzgledu na przedmiot zamowienia,
przekazujg do stanowiska d/s Inwestycji i Zamowien Publicznych informacje roczne za rok
ubiegly dot. udzielonych zamowien, ktore sa niezbedne dla celow sprawozdawczych
zamawiajgcego. W informacji nalezy poda¢ sum¢ udzielonych zaméwien bez podatku od
towarow , ktorych wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 30 000 euro.




Zaltacznik nr 1
do Regulaminu udzielania
zamOwien publicznych

PBOTOKOL WYBORU WYKONAWCY ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO,
KTOREGO WARTOSC SZACUNKOWA NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ W
ZLOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY 30 000 EURO

Wydziat prowadzacy sprawe:

1. Post¢gpowanie w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego na:

/ przy zaméwieniach na roboty budowlane zamawiajacy okresla rodzaj budowy, zakres robot,
lokalizacje budowy;

przy zaméwieniach na dostawy zamawiajacy okresla rodzaj dostawy oraz liczbe
zamawianych surowcow, produktow, sprzetu, innych rzeczy i débr;

przy zamdwieniach na wykonanie ushug zamawiajgcy okresla rodzaj ustug oraz ich zakres /

Przedmiotem zamdwienia jest:

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Zamowienie mozne wykona¢ jeden wykonawca / przedmiotem zamowienia sa ustugi, o
ktorych mowa w par.8Regulaminu udzielania zamowien, ktorych wartoéé nie przekracza
kwoty 30 000 euro.

Uzasadnienie:

2. Warto$¢ szacunkowa zaméwienia w wysokosci ............. zI bez podatku od towarow i
uslug, co stanowi réwnowartos¢ ............ Euro.

3. Zapytanie ofertowe zostalo skierowane do nast¢pujacych wykonawcow:



Lp.  |Nazwa wykonawcy Adres Data i spos6b nadania

Kopie zapytan nalezy dolaczy¢ do protokotu

4. Termin skladania ofert uplyngl w dniut: ..cveviiinenvnncnniirnccncneniennenens
5. Opis i poréwnanie ofert:

Lp. |Nazwa wykonawcy Kryterium 1 - | Kryterium 2- | Kryterium 3- | Razem
cena ;

Kopie ofert nalezy dofaczy¢ do protokotu

6. W wyniku przeprowadzonego postepowania:
Za najkorzystniejszg uznano oferte Nr

.....................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

Najkorzystniejsza oferta to oferta z najnizszg ceng lub przedstawiajaca najkorzystniejszy
bilans ceny i innych kryteridéw odnoszacych sie do przedmiotu zamowienia



